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Ciudad: Guarenas CP: (Miranda)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

10/2011 - 12/2013     Empresa: EMERSON VENEZUELA, C.A.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: CONTROLAR EL ÁREA ADMINISTRATIVA DE LOS CONTRATOS DE SERVICIOS DE
LA OFICINA ADSCRITA A LA GERENCIA DE SERVICIOS, ACORDE AL PLAN DE NEGOCIO. VELAR POR EL
CUMPLIMIENTO DE LOS CÓDIGOS DE ÉTICA DE LA EMPRESA. LLEVAR EL CONTROL DE LOS INGRESOS
Y EGRESOS DE LAS OPERACIONES. ELABORACIÓN DE REQUISICIONES PARA LA PROCURA DE LOS
INSUMOS, HERRAMIENTAS Y REPUESTOS. REALIZAR Y REPORTAR LOS GASTOS OPERATIVOS, ENTRE
OTRAS COSAS
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
10/2011 - 12/2013     Empresa: INTERPLAY
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: ATENCIÓN PERSONAL CON EL PUBLICO. ATENDER LA CENTRAL TELEFÓNICA.
COORDINAR CON LOS MOTORIZADOS BÚSQUEDA DE CHEQUES Y RETENCIONES DE LOS CLIENTES. 
RECIBIR, ENTREGAR Y ENVIAR ENCOMIENDAS POR LOS DIFERENTES CURRY. SOLICITAR BOLETOS
AÉREOS, HOSPEDAJES Y TAXIS.   
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2011TÉCNICO SUPERIOR EN INFORMÁTICA 
FP3 / Grado Superior
Informática y nuevas tecnologías
INTRODUCCIÓN A LA INFORMÁTICA. ENTRE OTRAS COSAS
 Centro: INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGÍA ANTONIO JOSÉ DE SUCRE
 Ciudad: GUARENAS  (Venezuela)
-----------------------------------------------
4-2013LICENCIADO EN EDUCACIÓN MENCIÓN DESARROLLO CULTURAL
Licenciado
Educación
REALIZACIÓN DE PROYECTOS. ENTRE OTRAS COSAS 
 Centro: UNIVERSIDAD SIMÓN RODRIGUEZ 
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

ANALISTA ADMINISTRATIVO
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: PROYECTO VENEZUELA EN ACTIVIDADES EDUCATIVAS Y PRODUCTIVAS
Información adicional:  RELACIONES HUMANAS. LEGISLACIÓN LABORAL. NOMINA. PRESTACIONES
SOCIALES

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------

WINDOWS XP CON OFFICE XP PROFESIONAL
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: CENTRO DE CAPACITACIÓN EN ACTIVIDADES EDUCATIVAS Y PRODUCTIVAS
VENEZUELA
Información adicional:  INTRODUCCIÓN A LA COMPUTACIÓN WINDOWS XP

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\glendayanams
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