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Ciudad: Algeciras CP: 11205(Cádiz)  País: España




EXPERIENCIA:

4/1992 - 10/1992     Empresa: Cartuja 93, S.A.Descripción del puesto: Azafata durante la EXPO 92 de Sevilla
   Ciudad: Sevilla
-----------------------------------------------
11/1992 - 5/1993     Empresa: Comunic&Arte, S.L.Descripción del puesto: Atención al público, caja, banco

-----------------------------------------------
1/1995 - 11/1995     Empresa: Estudio de ArquitecturaDescripción del puesto: Introducción de datos de
presupuesto y mediciones de proyectos, atención al público, control de agenda

-----------------------------------------------
3/1997 - 4/2001     Empresa: Despacho DMZDescripción del puesto: Atención al público, cobro de recibos, caja,
control agenda

-----------------------------------------------
5/2001 - 4/2006     Empresa: Notaría de BrenesDescripción del puesto: Contabilidad, gestión, atención al público,
índices, escrituras

-----------------------------------------------
1/2007 - 9/2011     Empresa: Notaría de Los Barrios Descripción del puesto: Índices, escrituras, atención al
público, gestión

-----------------------------------------------
1/2014 - 8/2014     Empresa: Colegio MontecalpeDescripción del puesto: Atención al público, entrevistas, agenda
comité directivo, organización de eventos, expedientes académicos, recibos, correos, cartas

-----------------------------------------------
2/2015 - 8/2015     Empresa: Notaría de La Línea de la ConcepciónDescripción del puesto: Atención al público,
pólizas y escrituras

-----------------------------------------------
2/2016 - 4/2016     Empresa: Colegio Montecalpe Descripción del puesto: Atención al público, entrevistas, agenda
comité directivo, organización de eventos, expedientes académicos, recibos, correos, cartas

-----------------------------------------------
9/2016 - 5/2021     Empresa: Notaría de La Línea de la Concepción Descripción del puesto: Atención al público,
pólizas y copias

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-1987Título de Bachiller
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada
Bachillerato
 Centro: Colegio Puertoblanco

http://www.micvweb.com


 Ciudad: Algeciras (España)
-----------------------------------------------
6-1995Secretariado de Dirección
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
Competencias en secretariado de dirección
 Centro: Centro de Formación ASSIMIL 
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mhidalgobertran
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