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Ciudad: MALAGA CP: 29002(Málaga)  País: España




EXPERIENCIA:

4/2012 - 9/2012     Empresa: ML.LAZAAR & ASOCIADOS S.LDescripción del puesto: Gestiones administrativas,
trámites en TGSS y en AEAT, control y gestión de trámites administrativos, manejo y creación de base de datos,
gestión de documentación y expedientes bancarios, tramitación de expedientes testamentarios, dar soporte y
resolución de incidencias, manejo de sistemas informáticos, control y gestión de doc.nueva
   Ciudad: Melilla País: España
-----------------------------------------------
12/2012 - 6/2013     Empresa: ASSFRO S.L  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Elaboración de inventarios, Trámites en TGSS (gestión altas/bajas y cualquier variación
del trabajador), control y gestión de trámites administrativos, manejo y creación de base de datos, gestión de
convenios
   Ciudad: Melilla País: España
-----------------------------------------------
4/2017 - 11/2017     Empresa: Importaciones Texmisol  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Facturación, Atención de llamdas, Introducción de precios, Seguimiento y cuadre de caja,
elaboración de inventarios
   Ciudad: Melilla País: España
-----------------------------------------------
10/2021 - 4/2022     Empresa: OPPLUS (Departamento Testamentaria BBVA)  Area Profesional:Administración y
Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestiones administrativas financieras, tramitación de expedientes testamentarios y notas
simples, escrituras, liquidación de impuestos, trabajo en equipo, dar soporte y resolución de incidencias, manejo
de plataformas financieras del sector (Heracles, Cosmos, Escenia)
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
8/2022 - 9/2022     Empresa: Cruz Roja  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión administrativa, Control presupuestario, justificación de proyectos, manejo de
plataforma IMAP, colaboración en la coordinación con RRHH, servicios generales y sistemas de información e
informática, redacción y análisis de documentos .
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
10-2010Administración y Dirección de Empresas
Grado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad de Granada
 Ciudad: Melilla (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
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Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
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