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Ciudad: Palo Negro  CP: (Aragua )  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

12/1998 - 11/2001     Empresa: Grupo de Empresas JS (Don Regalón)  Area Profesional:Otros servicios
profesionales
Descripción del puesto: Atención al público, codificación de mercancía, arreglos a los distintos departamentos de
la tienda, inventario de mercancía, almacén, entre otros.
   Ciudad: Maracay  País: Venezuela
-----------------------------------------------
11/2001 - 8/2002     Empresa: Servipork, C. A   Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Atención al público, toma de pedidos de clientes y personal de la empresa, facturación de
pedidos, descuentos de créditos a través de la nómina, solicitud de relación de estatus a los distintos puntos de
ventas a nivel nacional, actualización de datos a la computadora para incorporar el sistema SAP, entre otros.
   Ciudad: Maracay  País: Venezuela
-----------------------------------------------
10/2004 - 4/2008     Empresa: Junta de Condominio Pacifico Motors   Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Atención al público, recepción de llamadas, envío de correspondencia vía fax, cobro de
facturas por vía telefónica como personal a propietarios y copropietarios para el pago de las mismas, elaboración
de depósitos, nómina, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, trabajo bajo el ambiente de Windows,entre otros 
   Ciudad: Maracay  País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/2008 - 11/2017     Empresa: South American Service, C. A.  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Supervisora de Servicios  Planificación de mantenimiento preventivo y correctivo de
maquinaria pesada, supervisión de personal, registros de estatus de la maquinaria y materiales propios de la
empresa, coordinar los horarios rotativos del personal, trabajos en el ambiente de Windows, organización de
archivos, elaboración de relación de nómina, entre otros 
   Ciudad: Maracay  País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Ingeniería Industrial 
Cursando: Grado
Ingeniería
Planificación, administración, supervisión, entre otras.
 Centro: Instituto Universitario Politécnico Santiago Mariño 
 Ciudad: Maracay  (Venezuela)
-----------------------------------------------
7-1990Secretariado Comercial Computarizado
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Secretariado administrativo 
 Centro: Instituto de Comercio El Universitario 
 Ciudad: Maracay  (Venezuela)
-----------------------------------------------
7-2010Técnico Superior en Ciencias Administrativas y Fiscales 
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada
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Administración Tributaria 
 Centro: Instituto Universitario de Ciencias Administrativas y Fiscales 
 Ciudad: Maracay  (Venezuela)
-----------------------------------------------
10-2011Diseño de Manuales de Normas y Procedimientos 
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Todo lo relacionado con elaboración de manuales de normas y procedimientos 
 Centro: B&D Gestión Empresarial Integral, C. A.
 Ciudad: Maracay  (Venezuela)
-----------------------------------------------
3-2012Cálculo de Prestaciones Sociales y Administración de Nómina de Pago 
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Cálculo de nómina y prestaciones sociales 
 Centro: CH CONSULTORES RRHH, C. A.
 Ciudad: Maracay  (Venezuela)
-----------------------------------------------
3-2013Actualización Tributaria; IVA, ISLR y Facturación 
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Relación de facturación y cálculo de IVA e ISLR 
 Centro: CH CONSULTORES RRHH, C. A.
 Ciudad: Maracay  (Venezuela)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comunicativo/a, Fuerte, Honesto/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Trabajador/a


INTERESES:
Gimnasio/Aerobic

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\osoriiox1

- ANÓNIMO
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com




