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Ciudad: Cabudare CP: () Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

3/1998 - 2/2011 Empresa: Universidad Fermin Toro Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Revision diaria de los movimientos bancarios, supervision de personal, relacién con los
gerentes de los bancos, control de cuentas por pagar, conciliaciones bancarias

Ciudad: Cabudare Pais: Venezuela

7/2011 - 11/2011 Empresa: Respimedic c.a Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Manejo sistema Profit, facturacion, cheques, néminas, cobranza, inclusién de facturas
por pagar, retenciones de ISLR, control de proveedores, cuentas por cobrar y pagar

Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

1/2012 - 5/2015 Empresa: Inversiones Disjor c.a Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Llevar el control de los premios, elaborar formatos para solicitar y llevar control de los
premios, realizar cobranzas, control de cuentas por cobrar, conciliaciones bancarias,

Ciudad: Cabudare Pais: Venezuela

7/2015 - 1/2018 Empresa: A.C. Centro Atlantico Madeira Club Area Profesional:Administracion y Recursos
Humanos
Descripcién del puesto: Revision diaria de los movimientos bancarios, revision de cierres de caja, validar
transferencias bancarias, control de cuentas por pagar, revision de libro y compras y ventas, realizar notas de
crédito, supervision de personal, elaborar néminas. Manejo de sistema Profit

Ciudad: Cabudare Pais: Venezuela

1/2018 - 8/2018 Empresa: Universidad Campesina de Venezuela Argimiro Gabaldon Area
Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Revision diaria de los movimientos bancarios, elaborar retenciones de IVA e ISLR.
Control de cuentas por pagar, realizar conciliaciones bancarias, cheques y transferencias

Ciudad: Barquisimeto Pais: Venezuela

9/2018 - 12/2022 Empresa: Lavanderia Sentaku Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Atencion al publico, despachadora

Ciudad: La Perla Pais: Peru

FORMACION ACADEMICA:

7-1995T.S.U en Administracion de Recursos Humanos
FP3 / Grado Superior

Recursos Humanos

Centro: Colegio Universitario Fermin Toro
Ciudad: Barquisimeto (Venezuela)

3-2007Licenciada en Administracion
Licenciado
Administracion y Direccion de Empresas


http://www.micvweb.com

Centro: Universidad Fermin Toro
Ciudad: Barquisimeto (Venezuela)

4-2008Diplomado en Componente Docente
Diplomado
Educacion

Centro: Universidad Fermin Toro
Ciudad: Barquisimeto (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Manipulacién de Alimentos

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Ambulatorio de Cabudare

Informacién adicional: Nociones generales sobre microorganismos y parasitos.
Nociones sobre alimentos y conservacion.

Enfermedades transmitidas por alimentos.

Préacticas de manipulacion de alimentos.

Higiene personal.

Sistema de limpieza y desinfeccion, control de plagas.

Formacién Tributaria

Administraciéon y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: Colegio de Contadores
Informacién adicional: 1.S.L.R.
Retenciones en materia de ISLR

IVA

Atencién al Publico

Centro de Estudios: Instituto Nacional de Cooperacion Educativa
Informacién adicional: Introduccion al turismo

Concepto de grupo

Comunicacién humana

Concepto emisor - receptor - canal - ruido

Ejercicios de comunicacién

Personalidad

Motivacion humana

Jerarquia de necesidad

Elementos Esenciales de la Calidad

Centro de Estudios: Universidad Fermin Toro
Informacién adicional: El significado de la calidad
El costo de la calidad

Usted y su cliente

Mejoramiento continuo



Implantacion

Seguro Social

Centro de Estudios: Universidad Fermin Toro
Informacién adicional: Que es el seguro social
Célculos de seguridad social

Asistente Contable

Centro de Estudios: Universidad Fermin Toro

Informacién adicional: Registros contables. Proceso de ajustes y cierre (hoja de trabajo)
Desglose y andlisis de los elementos que integran los estados financieros

Elaboracion y analisis del estado de costos, produccion y venta

Manejo de los diferentes sistemas de costo

Asistente Administrativo Mencién Némina Petrolera
Centro de Estudios: Centro de Adiestramiento Laboral
Informacién adicional: N6émina mensual menor
Noémina menor

Nomina diaria

Liguidacion de prestaciones sociales seguro social, proposito y alcance
Finiquito

Ley de politica habitacional

Paro forzoso

Tiempo de viaje

Horas extras

Auxiliar de Contabilidad

Centro de Estudios: Centro de Contadores

Informacién adicional: Teoria del cargo y el abono. Balance General
Estado de Ganancias y pérdidas

Hoja de trabajo

Contabilidad computarizada

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Enérgico/a, Honesto/a, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Religion, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\naivir282
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