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Ciudad: CERCEDILLA CP: 28470(MADRID)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1997 - 11/2006     Empresa: Centro médico Rusiñol
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: Atención / recepción de familiares y pacientes, atención telefónica, informes médicos,
agendas, archivo, facturación, compras y pedidos.

-----------------------------------------------
6/2007 - 3/2012     Empresa: Hospital Universitario La Paz
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: Despacho de Suministros, compra de material sanitario, no sanitario y material de            
        laboratorio. Presupuestos, compras directas y centralizadas con proveedores.
Realización, tramitación, ejecución y adjudicación de procedimientos y concursos.
Preparación de reuniones y agendas.
Secretaria de planta, informes médicos, estadísticas, citas, agendas, archivo, atención al paciente.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Auxiliar Administrativo
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------

Asistente a la Direccion
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
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