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Direccion web: http://eliadlpj.micvweb.com
Ciudad: San Lorenzo de El Escorial CP: 28200(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

6/1998 - 10/2001 Empresa: PYME S ASESORIA, S.L.
Sector Empresarial: Consultoria
Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcion del puesto: Administrativo funciones realizadas: Contabilidad y asesoramiento financiero a mas de
15 empresas de distintos sectores
Ciudad: MADRID Pais: Espafia

9/2005 - 3/2006 Empresa;: GRUPO MONTEHERMOSO

Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Auxiliar Administrativo, funciones realizadas: Contabilidad, facturacion, centralita.
Ciudad: MADRID Pais: Espafia

10/2006 - 4/2007 Empresa: TESORERIA GENERAL DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciones Publicas

Descripcién del puesto: Auxiliar Administrativo, funciones realizadas: Dpto. informacién, Dpto. afiliacion
Ciudad: MADRID Pais: Espafia

5/2007 - 5/2007 Empresa: GRUPO MONTEHERMOSO

Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Auxiliar Administrativo, funciones realizadas: Contabilidad de proveedores
Ciudad: MADRID Pais: Espafia

6/2007 - 12/2012 Empresa: FAMA DEL ESCORIAL, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Auxiliar Administrativo, funciones realizadas: Contabilidad, facturacién, centralita, archivo,
control de almacén, comercial de ventas, reclamacion de impadados
Ciudad: MADRID Pais: Espafia

11/2011 - 9/2005 Empresa: MUEBLES ISAN, S.L. MERKAMUEBLE

Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcién del puesto: contablidad, facturacion, control de almacén, control de pagos
Ciudad: MADRID Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

5-1994CONTABILIDAD INFORMATIZADA. CONTABILIDAD FINANCIERA EN SOPORTE INFOMATICO
Otro no especificado

Administracidn y Direccion de Empresas

CONTABILIDAD FINANCIERA Y ANALITICA DE COSTES, HOJAS DE CALCULO, BASES DE DATOS
Centro: INSTITUTO PARA LA FORMACION COMUNIDAD DE MADRID


http://www.micvweb.com

Ciudad: MADRID (Espafia)

6-1994TECNICO ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO Y COMERCIAL
FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

ARCHIVO, FACTURACION, CONTABILIDAD, INFORMATICA, RRHH
Centro: I.F.P. LA DEHESILLA

Ciudad: MADRID (Espafia)

5-2008ADAPTACION DE LA CONTABILIDAD AL NUEVO PLAN CONTABLE
Otro no especificado

Administraciéon y Direccidon de Empresas

36 HORAS

Centro: FORMACION ALIMENTARIA SANIDAD AMBIENTAL MADRID
Ciudad: MADRID (Espafia)

12-2013CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD ASISTENCIA DOCUMENTAL Y DE GESTION EN
DESPACHOS Y OFICINAS

Otro no especificado

Administracién y Direccion de Empresas

Certificado de Profesionalidad nivel 3 de Formacién Profesional para el Empleo con cddigo ADGGO0308,
aprobado por el R.D. 645/2011 de 9 de Mayo. Médulos formativos cursados:

MF0982_3: Administracion y Gestion de las Comunicaciones a Direccion 80 horas

MF0986_3: Elaboracion tratamiento y representaciéon de documentos de trabajo 140 horas

MF0987_3: Gestién de sistemas de informacion y archivo 120 horas

MF0988_3: Gestién de documentacion juridica y empresarial 150 horas

MF0980_2: Gestién auxiliar de personal 90 horas

MF0979 2: Gestién operativa de tesoreria 90 horas

MP0113: Mddulo de précticas no laborales en la Mancomunidad de Servicios Sociales Sierra Oeste 80 horas

Centro: LYDER SYSTEM FORMACION Y CONSULTORIA
Ciudad: MADRID (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

OBJETIVOS PROFESIONALES:
TRABAJAR EN UNA EMPRESA DONDE ME SIENTA VALORADA,PUEDA EJERCER MI PROFESION Y
APRENDER CADA DIA MAS SOBRE ELLA

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable,
Flexible, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Tenaz, Trabajador/a

INTERESES:

Servicios Sociales Voluntarios

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar



, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\eliadlpj
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