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Ciudad: Panamá CP: (Panamá)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

2/2009 - 4/2014     Empresa: Universidad Latina de Panamá
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Revisión preliminar de créditos presentados por prospectos a Mercadeo  Revisión de
créditos, planes de estudio y contenidos de estudiantes nuevos  Convalidaciones  Atención de consultas, quejas
y solicitudes  Revisión de Justificaciones de ausencia docentes  Revisión y autorización de solicitudes de TCU,
Práctica Forense II y Práctica Profesional  Organización de la Planta Docente de Licenciatura  Revisión y
autorización de solicitudes de reposiciones  Seguimiento a la entrega de calificaciones, Resolución de reclamos
de notas  Elaboración del presupuesto anual del Decanato  Redacción de memorandos y circulares, envío de
información por correo electrónico  Realizar visitas periódicas a los salones para anunciar actividades
extracurriculares y colocación de encuestas  Realización y actualización de reporte de evidencias de las distintas
actividades de la facultad  Organización de eventos diversos de la Facultad, Actualización del Mural de la
Facultad.

Capacidad de trabajar bajo presión e interrelación con las demás personas.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2010Licenciada en Derecho
Licenciado
Derecho
Derecho y Ciencias Políticas.
 Centro: Universidad Latina de Panamá
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Universidad Latina de Panamá
Título:  Curso de Inglés Básico
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Universidad Latina de Panamá
Título:  Curso de Inglés Básico
-----------------------------------------------
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