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Direccion web: http://mariadolores1974.micvweb.com
Ciudad: SANTA PERPETUA DE MOGODA CP: 08130(BARCELONA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

/1994 - /2012 Empresa: Cufiado, S.A. Comer¢ del metall Area Profesional:Administracion y Recursos
Humanos
Descripcion del puesto:  « Atencié telefonica, facturacio a clients, reclamacié a clients (morositat inclosa) i proveidors.
* Registre al programa de gestid d entrades de mercaderies
* Registre i gestié de Certificats de qualitat dels productes.
* Realitzacio de contractes de treball, altes, baixes seguretat social.
 Seguiment del sistema de prevencio de riscos laborals
» Gestio del correu d entrada i sortida.
» Tasques d arxiu.
Ciudad: LA LLAGOSTA Pais: Espafia

9/2015 - 5/2016 Empresa: DHLDescripcion del puesto: Creacié de tarifes, seguiment i gestio d informes,
peticions per email, atenci6 telefonica a clients.
Ciudad: SANTA PERPETUA DE MOGODA Pais: Espafia

6/2019 - 11/2022 Empresa: Recollides Selectives Jofer, S.A Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Creacid de pressupostos, Creacid i control de les rutes de transport, atencié telefonica,
seguiment i actualitzacié de les plataformes dels clients, arxiu.

Ciudad: SANTA PERPETUA DE MOGODA Pais: Espafia

2/2023 - 3/2023 Empresa: SERVIGEST EMPRESARIAL, S.L.Descripcion del puesto: ¢ Atencio telefonica
 Tramitaci6é d ajudes, subvencions i gestions diverses amb Ajuntament i Generalitat.
 Obtencié/Renovacio6 del certificat digital
 Entrada de factures en Programa A3
Ciudad: SANTA PERPETUA DE MOGODA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1994FP Il ADMINISTRATIVO

FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: IES MARINA
Ciudad: BARCELONA (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Administrativo contable

Economia y Finanzas

Centro de Estudios: Granja Soldevila Santa Perpetua
Informacién adicional: Sistemes utilitzats Contaplus i Nominaplus



http://www.micvweb.com

Dones Competents

Comunicacién

Centro de Estudios: Granja Soldevila Santa Perpetua
Informacién adicional: Curs Especialitat d Atencié al Public

IDIOMAS:

Idioma: CatalanNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: Granja Soldevila

Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Titulo: Lengua materna

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comunicativo/a, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sensible,
Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Montafismo, Mdusica Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo,
Yoga/Meditacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\mariadolores1974

- ANONIMO
Curriculum generado con http://www.micvweb.com




