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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

5/2016 - /     Empresa: CONSULTORA EJECUTIVA NACIONAL DE TRANSPORTEDescripción del puesto:
Dependiente de U.TN., Ministerio de Transporte y C.N.R.T.

Mesa de Entradas / Administrativo  
Tareas Realizadas  Carga de datos en sistema SysAdmin de UTN para la carga de solicitudes de viáticos,
confección de notas y memos, confección de planillas cuantitativas de seguimiento mensual/anual de viáticos,
movilidad terrestre y aéreos (del personal), atención telefónica, control de ingreso de mesa de entradas, control y
guarda de archivo de la consultora en la empresa Archibaires, y demás tareas administrativas como copias,
escaneo, correo, 
Reportando directamente al Director Ejecutivo y al Coordinador Técnico

   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------
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