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Dirección web: http://celestealeman.micvweb.com

Ciudad: Capital CP: 4400(Salta)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

3/2007 - /Actual     Empresa: Municipalidad de la Ciudad de Salta
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Secretaria Administrativa de la Sub Secretaría de Planificación y Desarrollo.-
Encargada de la recepción y redacción de expedientes, ordenanzas, decretos, notas.-
Atención al cliente y telefonista del Area.-

-----------------------------------------------
10/2008 - /Actual     Empresa: Estudio Jurídico Terrile  Asociados
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Manejo del conmutador, atención a clientes, área de recepción.-

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-2003Formulación y Evaluación de Proyectos
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Comunicación
Instituto de Educación Media
-----------------------------------------------
-2007
FP1 (Formación Profesional)
Marketing
Universidad Católica de Salta
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word, Exel, Power Point,  Outlook, Nero.-
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Diseño (páginas web, CAD,…)
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Picassa, Corel Draw, Photo Shop, Internet.-
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Integrar un excelente grupo laboral.
Coloborar con la organizaciòn y aumentar su competencia dentro del mercado donde se desenvuelve, a travès
de las labores que se me suministren. Ademàs de progresar como profesional.

LOGROS Y RESULTADOS:
Rapida adaptabilidad a nuevos ambientes laborales, tengo una gran constancia en el logro de objetivos,
aprendizaje inmediato de nuevas tarea.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a,
Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Sociable


INTERESES:
Arte, Atletismo, Billar/Dardos, Música Variada, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
 No estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://www.municipalidad-salta.gov.ar/
Una pág. completa que mantiene al dia a los empleados dependiente de la Intendencia y ciudadanos
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