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Direccion web: http://laneuquinal8.micvweb.com

Ciudad: Neuquén CP: 8300(Neuquén ) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

1/1993 - 10/1995 Empresa: Propietaria del Jardin maternal Orejitas Descripcién del puesto: A la mafiana
realizaba tareas administrativas y a la tarde de 14 a 20 a cargo de la salita de 45 dias a 2 afios.
Ciudad: Neuquén Pais: Argentina

2/1997 - 4/2000 Empresa: Subsecretaria de Accion Social Provincial Area Profesional:Compras

Descripcion del puesto: Desempefié tareas en el depto de compras, realizando p.p , érdenes de pago , 6rdenes
de compras, y entregando lo comprado a los sistintos sectores.

Desempefié tareas en el depto de personal.

Desempefié tareas comp auxiliar administrativa en donde hiciera falta.

Ciudad: Neuquén Pais: Argentina

2/2000 - 4/2013 Empresa: Instituto Autarquico de Desarrollo Productivo Area Profesional:Administraciones
Puablicas
Descripcién del puesto: Desemperié tareas en el depto de Créditos realizaba contratos y pagarés
Dpto de Administracion realozaba las O.Pago , pago a proveedoressolicitudes de presupuesto, y compras .
Dpto Mesa de Entradas, realizaba atencion teléfonica y muy buena atencién personal, iniciaba y cargaba
expedientes
Encargada de compras de articulos de libreria para todos los sectores.
Ciudad: Neuquén Pais: Argentina

11/2015 - 1/2018 Empresa: Municipalidad de Neuquén Descripcion del puesto: Gestionaba y diligenciaba
oficios a los diferentes Bancos .
Atencién al pablico

Ciudad: Neuquén Pais: Argentina

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Procedimiento Administrativo
Administracion y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: Copade

Curso de Ceremonial y Protocolo
Otra no especifiada

Proteccién contra incendios a cargo del Ing. Omar G. Barta Mat. Ngn 712
Otra no especifiada



http://www.micvweb.com

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

Comentarios:

Centro de Estudios: Instituto de Inglés d eAna Lanfiuti
Titulo: Basico

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Honesto/a, Inteligente,
Intuitivo/a, Responsable, Sensible, Servicial

INTERESES:
Cocinar, Esqui/Deportes de invierno, Futbol/Rugby, Naturaleza, Navegar, Politica

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\laneuquinal8
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