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- ANÓNIMO
Dirección web: http://saizprina11.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

6/1991 - 12/1992     Empresa: TELEFAX SANITARIODescripción del puesto: SECRETARIA RECEPCIONISTA,
HACIENDO LAS FUNCIONES DE GRABADORA DE DATOS, RECEPCIÓN DE LLAMADAS, INFORMACIÓN,
CITAS, ORGANIZACIÓN DE EXPEDIENTES.

-----------------------------------------------
5/1996 - 8/2001     Empresa: LUIS MARTINEZ CENZANODescripción del puesto: SECRETARIA ABOGADOS. 
Recepción de llamadas, gestión de citas, grabadora de datos, organización de expedientes. atención clientes.

-----------------------------------------------
9/2008 - /2010     Empresa: TELEPERFORMANCEDescripción del puesto: Teleoperadora para la gestión de citas
del DNI  PASAPORTE

-----------------------------------------------
3/2017 - 12/2018     Empresa: ASOCIACION ESPAÑOLA CONTRA EL CANCER. ideas solidariasDescripción del
puesto: CORDINADORA.  Captación de socios y coordinar grupo y ubicaciones, resolviendo problemas y
estando en contacto con el equipo de oncología para futuras citas.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Secretariado de Dirección
FP3 / Grado Superior
INFORMATICA, REDACCIÓN DE CARTAS, CONTABILIDAD, GESTIÓN DE DOCUMENTACIÓN, PROTOCOLO
DESPACHOS. ATENCIÓN TELEFONICA.
 Centro: E.S.S DE SECRETARIAS EN MADRID
-----------------------------------------------
-Secretariado Médico
FP2 / Grado Medio
HIGIENE, HISTORIA DE LA MEDICINA, ACOGIDA Y COMUNICACIÓN EN LA CONSULTA MEDICA,
INTRODUCCIÓN A LA MEDICINA, TERMINOLOGÍA MÉDICA INFORMATICA, ANATOMIA Y FISIOLOGIA
 Centro: CULTURA Y FORMACIÓN
-----------------------------------------------
9-2011ATENCION SOCIO SANITARIA
FP2 / Grado Medio
Ciencias de la Salud

 Centro: ACADEMINA FORO
-----------------------------------------------
9-2019ACCESOS MAYORES DE 25 AÑOS UNIVERSIDAD
Cursando: BUP / COU

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

http://www.micvweb.com


Comentarios: 
 Centro de Estudios: FOREM
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\saizprina11
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