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Ciudad: Benidorm CP: (Alicante)  País: España




EXPERIENCIA:

/2020 - /2021     Empresa: Acre Institute  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administradora Comercial, Editora, Traductora, Coordinadora, Vendedora, Asesora,
Asistente . 
Un trabajo multifacético donde el crecimiento fue constante, y el estado siempre proactivo era necesario. Desde
administrar y gestionar recursos y activos del instituto, pasando por preparar contenido para redes sociales y
contenido didáctico, revisar y corregir, aprobar o pedir nuevos materiales a mis compañeros (fui asignada
coordinadora y supervisora de un par de personas), hasta vender cursos y bienes raíces, pasando por tomar
capacitaciones en el proceso, atender llamadas y guiar a las personas a través de distintos pasos y procesos
necesarios para obtener sus títulos. Además de esto, también recibía llamadas y daba recordatorios al
Propietario/Jefe, redactando y traduciendo o editando correos y mensajes o documentos.
   Ciudad: Orlando, Florida País: Estados Unidos
-----------------------------------------------
1/2022 - 6/2023     Empresa: Che Juan Hostel BA  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Puesto tanto de Recepcionista como de Auditora Nocturna, donde tomamos y
gestionamos reservas, pagos, hacemos check-in, check-out, atendemos con el mejor humor a los huéspedes y
los guiamos si necesitan asesoría sobre algo. Mantenemos una supervisión en las tareas correspondientes al
equipo de limpieza y hacemos de intermediarios entre el mismo y los huéspedes, en caso de ser necesario. Caja,
pagos, respuesta a comentarios o reviews en las redes sociales, publicaciones, ediciones, etc. 
   Ciudad: Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
Graduado Escolar / ESO / Primaria 

 Centro: Colegio Público Santo Negro
 Ciudad: Alicante (España)
-----------------------------------------------
-
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto Juan Bautista Alberdi
 Ciudad: Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------
-2018Traductorado Público Nacional de Inglés
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Centro: Universidad Nacional de Córdoba
 Ciudad: Córdoba (Argentina)
-----------------------------------------------
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