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Direccion web: http://samylg1994.micvweb.com

Ciudad: Los Polvorines CP: 1613(Buenos Aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

7/2012 - 9/2012 Empresa: Macrorefacciones Industriales Sa de Cv Area Profesional:Administracién y
Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Actualizacion y gestion de base de datos.
Elaboracion y gestion de informes administrativas para la empresa.
Realizacion de llamadas a clientes para la actualizacion de datos de facturacion y métodos de pago.
Mantenimiento del contacto con clientes y proveedores para el seguimiento de facturacion.

Ciudad: San Nicolas de los Garza Pais: México

11/2012 - 4/2013 Empresa: Heladeria Sultana Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Reposicion de suministros y organizacion del local de ventas para atraer clientes.
Verificacion de los informes diarios de la caja cotejo de ingresos y variacién de stock.
Creacion de un entorno agradable y organizado para la clientela.
Organizacion de los estantes de manera atractiva para promocionar los articulos.
Ciudad: San Nicolas de los Garza Pais: México

9/2013 - 3/2022 Empresa: Operadora Mercantil Liverpool Sa de Cv Area Profesional:Atencién al
cliente,Comercio minorista,cosmética

Descripcién del puesto: Habilidad para comunicarme con los clientes, estrategia de ventas, solucion de
problemas.

Dominio de los sistemas de introduccién de datos y gestion de documentos.

Capturar y analizar patrones de facturacion a clientes.

Experiencia en analisis financiero, elaboracion de solicitudes para altas de clientes.

Desarrollo y aplicacion de sistema y archivo eficaces.

Validacion de documentos e identificaciones por sistema antifraudes.

Uso de sistema VPL para la visualizacion de Buré de Crédito.

Administracién de oficina, seguimiento a tramites, captura de datos y archivo.

Ciudad: San Nicolas de los Garza Pais: México

FORMACION ACADEMICA:
6-2012Asistente Administrativo en Sistemas
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Administracién y Direccion de Empresas
Administracién de empresas

Contabilidad

Célculo Mercantil

Ciencias sociales

Computacion

(Analisis de Redes y Manejo de Paquete Office)

Centro: Colegio Comercial Linda Vista
Ciudad: San Nicdlas de los Garza Nuevo Ledn (México)



http://www.micvweb.com

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Asistente Administrativo en Sistemas

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Colegio Comercial Linda Vista
Informacién adicional: Manejo de paquete Office y Red
Contabilidad

Célculo Mercantil

Administracién y Archivo

Ciencias sociales

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\samylg1994
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