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Direccion web: http://Gema.micvweb.com
Ciudad: CP: (GIPUZKOA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/0 - 5/Actual Empresa: HANNA INSTRUMENTS
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Practicas: Registros contables, facturacion, gestion y verificacion documental.

1/2001 - 12/2002 Empresa: OLD SWAN HOTEL
Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo
Area Profesional:Turismo - Restauracion - Hosteleria
Descripcion del puesto: Atencidon al cliente, mantenimiento y limpieza. Capacidad de organizacion,
responsabilidad y trabajo en equipo.
Ciudad: Harrogate Pais: Inglaterra

4/2002 - 10/2002 Empresa: DESPACHO EUSEBIO MORENO

Sector Empresarial: Derecho
Area Profesional:Secretariado

Descripcién del puesto: Practicas: Redaccién de escritos, archivo de documentacion y atencién telefénica.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

1/2004 - 7/2004 Empresa: OPTICA Gasteiz

Sector Empresarial; Servicios sanitarios
Area Profesional:Comercial - Ventas

Descripcion del puesto: Venta al publico, tareas administrativas, reparacion y montaje en taller.
Ciudad: Vitoria Pais: Espafia

10/2004 - 10/2007  Empresa: OPTICA El Valle
Sector Empresarial: Servicios sanitarios

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Venta al publico, escaparates, tareas administrativas, reparacion y montaje en taller.
Capacidad para asesorar y orientar al cliente, capacidad para montar escaparates, capacidad para tareas de
taller.

3/2008 - 4/2012 Empresa: BSK LEGAL & FISCAL
Sector Empresarial: Derecho
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Atencidn telefénica, gestiones con Notarias, registros y Hacienda, inscripcién y control de
cursos para trabajadores, bases de datos, archivo. Capacidad organizativa y responsabilidad.

9/2012 - 4/2013  Empresa: ESTANCO-PAPELERIA Guisasola
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Atencién al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Sustitucion de una vacante: Venta al cliente.



http://www.micvweb.com

FORMACION ACADEMICA:

6-2015

FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

Gestiones y conceptos financieros, contabilidad, comunicacién y atencién al cliente, logistica y almacén,
néminas, soporte informatico.

Centro: UNI IES EIBAR

Ciudad: Eibar (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Licenciada
Derecho
Centro de Estudios: Universidad de Deusto

Genérica no especifica

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: Cambridge
Titulo: FIRST CERTIFICATE

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Estoy dispuesta a seguir formandome para adaptarme a las necesidades que el puesto de trabajo requiera y
dejar constancia de mi responsabilidad y capacidad de trabajo.

CUALIDADES:
Organizado/a, Responsable, Tenaz

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\Gema
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