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elitasuarez14 ANÓNIMO
Dirección web: http://elitasuarez14.micvweb.com

Ciudad: Quito CP: 170120(Pichincha)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

7/2016 - 10/2019     Empresa: Conspeccime Cía. Ltda.  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: •	Dirigir los procesos de selección y contratación de personal operativo y administrativo.
•	Gestión administrativa (contratos, actas de finiquito, novedades IESS, soporte en la elaboración de nómina, control y entrega de EPP y dotación al personal, control reloj biométrico, etc.).
•	Soporte a SSA/SSO (Inspecciones, capacitaciones, campañas de salud, Comité Paritario, charlas de SST, exámenes ocupacionales pre, pos y anuales).

   Ciudad: Quito País: Ecuador
-----------------------------------------------
10/2022 - 3/2023     Empresa: Educatio Ludicras S.A.  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Experiencia en gestión de equipos de trabajo.
•	Supervisión del cumplimiento de las políticas corporativas.
•	Gestión administrativa (control de asistencia de personal docente y estudiantes, facturación, manejo de inventario, etc.).

   Ciudad: Quito País: Ecuador
-----------------------------------------------
3/2023 - 5/2023     Empresa: Plan International INC  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Gestión administrativa (contratos, actas de finiquito, novedades IESS).
• Gestión en verificación de referencias laborales.
• Gestión en actualización de files de personal.
• Supervisión pruebas HTP.
   Ciudad: Quito País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
1-2016Ingeniera en Empresas  de Servicios y RRHH
Ingeniero Superior
Recursos Humanos
Recursos Humanos
 Centro: Universidad Tecnológica  Equinoccial
 Ciudad: Quito (Ecuador)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Certificación Prevención en Riesgos Laborales 
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Instituto Técnico del Petróleo Instipetrol Cía. Ltda. 
Información adicional:  Prevención en riesgos laborales

-----------------------------------------------

Sistemas de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Asesora Plus
Información adicional:  Formación Auditor Interno NORMA ISO 45001 2018 – 05/2019 / Sistemas de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------

Certificación Experto Laboral y Recursos Humanos 
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Colegio de Contadores Públicos de Pichincha 
Información adicional:  legislación laboral y recursos humanos

-----------------------------------------------
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