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Ciudad: EL EJIDO CP: 04700(ALMERIA)  País: España




EXPERIENCIA:

11/2006 - 2/2012     Empresa: EJIDO MOTOR, SA  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Responsable de Facturación, Pagos, Cobros, Seguros, Responsable de Certificados de Homologación de Vehículos, Crédito de Clientes, Responsable de Atención al Cliente, Garantías, Vencimientos de Clientes y Proveedores, Recepción de Albaranes, Contabilidad, Atención Telefónica y Recepción de Clientes.
•	Responsable del Sistema de Calidad  ISO 9001, y de Auditorías Internas.

   Ciudad: EL EJIDO País: España
-----------------------------------------------
5/2012 - /     Empresa: TEONEL CONSTRUCCIONES, SL  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Responsable de Facturación
- Cobros y Pagos
- Control de Bancos y efectos
- Elaboración de Presupuestos
- Pedidos
- Crédito de Clientes
- Atención al Cliente
- Recepción de Albaranes
- Contabilidad
- Atención Telefónica
   Ciudad: LA MOJONERA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-MASTER EN FISCALIDAD Y TRIBUTACION
Cursando: Master
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
MF1783_3 Obtención de Información de Trascendencia Tributaria del Contribuyente

.MF1786_3 Gestión Administrativa de los Procedimientos de Aplicación de los Tributos

.MF1787_3 Gestión Administrativa de los Procedimientos Sancionador y de Revisión
 Centro: ACADEMIA INTEGRAL CENTRO DE NUEVAS TECNOLOGIAS.
 Ciudad: MALAGA (España)
-----------------------------------------------
4-2000RELACIONES PUBLICAS, AZAFATA DE CONGRESOS Y GUIA TURISTICO.
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Centro: ASOCIACION CULTURAL Y JUVENIL CIUDAD DE MURGIS
 Ciudad: EL EJIDO (España)
-----------------------------------------------
6-2000BACHILLERATO
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
BACHILLERATO
 Centro: IES FUENTENUEVA EL EJIDO
 Ciudad: EL EJIDO (España)
-----------------------------------------------
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9-2002CURSO DE OFIMATICA
Otro no especificado
Informática y nuevas tecnologías
  Conocimientos altos en  Windows, Procesadores de Texto  Microsoft Word, Hojas de Cálculo  Microsoft Excel,
Bases de Datos  Microsoft Access, Internet, Outlook. Programas de Gestión y de Contabilidad. 
 Centro: ACADEMIA PAULINO CENTRO DE ESTUDIOS ADMINISTRATIVOS E INFORMATICOS.
 Ciudad: EL EJIDO (España)
-----------------------------------------------
6-2007TECNICA ESPECIALIZADA EN GESTION ADMINISTRATIVA.
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
& 61607 	TECNICA ESPECIALIZADA EN GESTION ADMINISTRATIVA. 
(Contabilidad, Nóminas, Matemáticas Financieras, Compra-venta, Pagos y Cobros y Facturación). 

 Centro: IES MURGI EL EJIDO
 Ciudad: EL EJIDO (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

MASTER EN FISCALIDAD Y TRIBUTACION
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: ACADEMIA INTEGRAL CENTRO DE NUEVAS TECNOLOGIAS
Información adicional:   MF1783_3 Obtención de Información de Trascendencia Tributaria del Contribuyente

.MF1786_3 Gestión Administrativa de los Procedimientos de Aplicación de los Tributos

.MF1787_3 Gestión Administrativa de los Procedimientos Sancionador y de Revisión

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: IES FUENTENUEVA
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: IES FUENTENUEVA
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marisun24
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