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Dirección web: http://lorena-martinez-avivar.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

4/2017 - /     Empresa: Centro de Formación Marcos Bailón, S.L. (Academia  Formación)  Area
Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: -Gestión administrativa del centro.
-Atención y asesoramiento al cliente.
-Coordinadora de monitores de necesidades especiales en centros educativos
-Gestión de alumnos  altas, bajas, cobros y pagos.
-Preparación de bases de datos 
-Preparación de materiales para los cursos impartidos.
-Recepción y archivo de documentación. 
-Atención telefónica y personal. 
-Gestión y orden de las aulas de profesorado. Gestión de emails/ página web y redes sociales.
   Ciudad: Peligros- Granada País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2012Gestión Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Alhamar
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
6-2016Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Amor de Dios
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------
12-2021Cuidados Auxiliares de Enfermería
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada

 Centro: Amor de Dios
 Ciudad: Granada (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lorena-martinez-avivar
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