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Ciudad: VALSEQUILLO CP: 35217(LAS PALMAS DE G.C)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2000 - 12/2002     Empresa: LEROY MERLIN  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Desempeñando  funciones de atención al cliente y cobros, atender funciones en el
departamento de financiación y formas de pago, préstamos, mensualidades, intereses, etc, realizar pagos
elementales y atender funciones de facturación.
   Ciudad: TELDE
-----------------------------------------------
3/2003 - 9/2003     Empresa: MAKRO S.A  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Desempeñando funciones de atención al cliente , atender funciones de recepción
,atender llamadas, atender a proveedores, atender funciones de recepción de documentos y realizar funciones
facturación.

   Ciudad: TELDE
-----------------------------------------------
9/2003 - 2/2006     Empresa: TELEFÓNICA MOVISTAR  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Desempeñando funciones de venta y devoluciones al público, realizar pedidos
,recepcionar mercancía, atender visitas y proveedores, y realizar funciones de facturación. 

   Ciudad: LAS PALMAS
-----------------------------------------------
2/2010 - 11/2017     Empresa: CITY GYM  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Desempeñando funciones de atender al cliente en gestión presencial y telefónica,
atender visitas y proveedores, 
realizar cálculos elementales, realizar funciones de pedidos y albaranes, realizar funciones de pago y cobro,
realizar funciones de registros de contabilidad.
   Ciudad: TELDE
-----------------------------------------------
12/2018 - 12/2019     Empresa: AYUNTAMIENTO DE VALSEQUILLO  Area Profesional:Administraciones
Públicas
Descripción del puesto: Gestión de subvenciones, clasificación de documentos 
y archivos con relación al departamento, atención a la ciudadanía, gestión de nóminas laborales, registros de
documentación en el aplicación del SISPECAN, acceso a la Sede Electrónica de la entidad  GESTIONA.

   Ciudad: VALSEQUILLO
-----------------------------------------------
12/2021 - 8/2022     Empresa: AYUNTAMIENTO DE VALSEQUILLO  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Gestiones administrativas tales como atención al cliente en gestión presencial y
telefónica, planificaciones de agendas de los concejales, expedientes, licencias y control de los
procedimientos de gestión urbanística relacionados.
   Ciudad: VALSEQUILLO
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2001TÉCNICO EN INFORMACIÓN Y COMERCIALIZACIÓN TURÍSTICA
FP3 / Grado Superior

http://www.micvweb.com


Turismo y Otros Servicios
TURIS,O, ADMINITRACIÓN E IDIOMAS.
 Centro: IES SAN CRISTÓBAL
 Ciudad: LAS PALMAS G.C
-----------------------------------------------
2-2018TÉCNICO ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
ADMINISTRACIÓN, CONTABILIDAD Y FINANZAS.
 Centro: IES MESA Y LÓPEZ
 Ciudad: LAS PALMAS G.C (España)
-----------------------------------------------
1-2023TÉCNICA ASISTENTE DE DIRECCIÓN
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
ADMINISTRACIÓN, CONTABILIDAD, SECRETARIADO.
 Centro: IES MESA Y LÓPEZ
 Ciudad: LAS PALMAS G.C
-----------------------------------------------
1-2024DOCENTE DE FORMACIÓN PROFESONAL
FP3 / Grado Superior
Educación
DOCENTE DE FORMACIÓN PROFESIONAL
 Centro: UNIVERSIDAD DE NEBRIJA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

TIC´S EN LA GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS

-----------------------------------------------

GESTIÓN DE PROYECTOS
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
Información adicional:  ORGANIZACIÓN DE PROYECTOS DENTRO DE LA EMPRESA.

-----------------------------------------------

FACTURACIÓN ELECTRÓNICA
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS

-----------------------------------------------

NÓMINAS Y SEGUROS SOCIALES
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: GOBIERNO DE CANARIAS

-----------------------------------------------

PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES
Prevención de Riesgos Laborales



 Centro de Estudios: GOBIERNO DE CANARIAS
Información adicional:  PREVENCIÓN EN PUESTOS DE TRABAJO.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: IES MESA Y LÓPEZ
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: IES MESA Y LÓPEZ
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Honesto/a, Imaginativo/a, Incisivo/a, Intelectual, Inteligente, Meticuloso/a,
Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Sensible, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Valiente


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\vidinasuarez28
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