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Ciudad: Caldas CP: (Villamaria) Pais: Colombia

EXPERIENCIA:

2/2001 - 12/2002 Empresa: AQUAMANA ESPDescripcion del puesto: Atenciéon al publico,manejo de cartera,
conciliacion de bancos, consignaciones,comprobantes de pagos, inventario, facturacién, cheques,
némina,liquidacion a proveedores.

Ciudad: Villama Pais: Colombia

2/2005 - 12/2007  Empresa: Corporacion casa de la cultura villamaria Descripcion del puesto: Agenda del jefe
inmediato, organizar los eventos turisticos, manejo de dinero, facturacion, manejo y pagos a personal.
Ciudad: Villamaria Pais: Colombia

11/2011 - 2/2012 Empresa: FXA SHOP ACCESORIOS Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Manejo de caja, libros contables, informes del mes, comprobantes de ingreso y de
egreso, némina, contratacién de personal, arqueo,manejo de dinero, inventario, pago a proveedores,manejo de
datafono, liquidaciones

Ciudad: Manizales Pais: Colombia

4/2012 - 5/2018 Empresa: VIGILANCIA Y SEGURIDAD EL RELOS Area Profesional:Administracion y
Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Manejo de dinero, informes contables, facturacidn,retenciones e impuestos,cobro de
cartera, manejo de dinero, elaborar érdenes de servicio, entrega de dotacion al personal, pago excelentes.
Liguidaciones.

Ciudad: Manizales Pais: Colombia

6/2018 - 7/2019 Empresa: Seguridad magistral de Colombia s.aDescripcion del puesto: Informes contables,
contratacion de personal,archivo general, liquidaciones de ndéminas,estudio de las hojas de vida, solicitar
dotacion y entrega de la misma, consignaciones, manejo de dineros, recuperacion de cartera, certificados de
retencion e impuestos, apoyo en el area operativa de la empresa.

Ciudad: Manizales Pais: Colombia

11/2019 - 3/2020 Empresa: Tour Colombia Descripcion del puesto: Atencion al cliente, enrutar para los
diferentes sitios turisticos, nacionales e internacionales elaborar cotizaciones,manejo de dinero, visitar clientes,
arqueo cuadre de caja . Apoyar en el area contable con el software Ulises.

Ciudad: Manizales Pais: Colombia

12/2020 - 7/2022 Empresa: OILD & GAS AND SERVICE Area Profesional:Contabilidad
Descripcién del puesto: Revisar los movimientos contables, conciliacion bancaria, elaborar comprobantes de
pago , recibos de caja, facturacion electrénica Pos ,notas crédito y débito, manejo del sistema contable Siigo,
depurar la cartera y recuperar los pagos, archivar documentos.

Ciudad: Manizales Pais: Colombia

11/2022 - 1/2023 Empresa: UNION TEMPORAL OPERACION NEVADOS Area Profesional:Contabilidad
Descripcion del puesto: Elaborar la facturacion electronico por la venta de los viajes y paquetes turisticos, revisar
los movimientos contables, elaborar la respectiva conciliacion bancaria y hacer los comprobantes de recibos de
caja, manejo del sistema Siggo nube y Siigo pos, informes del mes y apoyar la contadora.

Ciudad: Manizales Pais: Colombia

5/2023 - 6/2023 Empresa: MULTISERVICIOS PANAMERICANA Descripcion del puesto: Revisar los


http://www.micvweb.com

movimientos bancarios, comprobantes contables, recibos de caja, facturacién electrénica. Causaciones,
recuperacion de cartera, ingresar la contabilidad al programa CONTAPYME, pagar los puntos por tanqueo,
atencién a clientes, pago a proveedores. Manejo de plataformas de banco para subir los pagos. Cuadre de terpel.
Bajar facturacion de la pagina de la DIAN. Revisar los cuadres del almacén por las ventas.

Ciudad: Manizales Pais: Colombia

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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