Mi
com Curriculum generado con http://www.micvweb.com
Web

- ANONIMO
Direccion web: http:/AMALIAESPINOSOSA.micvweb.com
Ciudad: TULTITLAN CP: 54913(EDO. MEX.) Pais: México

EXPERIENCIA:

6/1982 - 5/1987 Empresa: DESPACHO CONTABLE
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: TRAMITES DE GESTORIA ANTE LA SHCP, IMSS, RECEPTORIA DE RENTAS,
AUXILIAR CONTABLE.

8/1986 - 11/2007 Empresa: C.I.C.A., S.A. DE C.V. Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: CUENTAS POR PAGAR, CUENTAS POR COBRAR, ELABORACION DE POLIZAS DE
CHEQUE ASI COMO SU CODIFICACION, TRAMITES BANCARIOS, HACER CONCILIACIONES BANCARIAS,
AJUSTES DE CEDULAS DE I.M.S.S., REALIZACION DE NOMINAS, Y PAGO, SELECCION DE PERSONAL,
ATENCION A CLIENTE

5/1987 - 7/1991 Empresa: WEBB DE MEXICO, SA DE C.V.
Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: MANEJAR CUENTAS POR PGAR, CUENTAS POR COBRAR, TRAMITES BANCARIOS,
HACER CONCILIACIONES BANCARIAS, NOMINAS REALIZACION Y PAGO, VENTAS, ATENCION A
CLIENTES, COORDINAR ENTREGA DE PEDIDOS, AJUSTAR CEDULAS DE LIQUIDACION DEL I.M.S.S.,
ALTAS Y BAJAS DEL ILM.S.S

7/1991 - 7/1996 Empresa: LICONSA, S.A. DE C.V. Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: SECRETARIA DE SECCION DE ALMACEN EN PRODUCTOS BASICOS.

FORMACION ACADEMICA:

6-1982CERTIFICADO

Graduado Escolar / ESO / Primaria

Administracion y Direccion de Empresas

INSTITUTO DE ESTUDIOS CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS

OBJETIVOS PROFESIONALES:
SUPERCION PERSONAL Y CRECIMIENTO ECONOMICO.

LOGROS Y RESULTADOS:
SER LIDER, Y MI REALIZACION A NIVEL PROFESIONAL.

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Enérgico/a, Fiable, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a,
Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a, Visionario/a



http://www.micvweb.com

INTERESES:
Servicios Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\AMALIAESPINOSOSA
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