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EXPERIENCIA:

12/2022 - 6/2023     Empresa: Centro de enseñanza Orense   Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Mi trabajo era de secretaria polifuncional, me encargaba de llevar los datos de la
sucursal, llevar la caja chica, también realizar las ventas de los cursos profesionales que brinda la empresa, mi
labor principal era brindar asesoría con respecto a precios y certificados de los cursos, llenar con un mínimo de
12 alumnos por curso, hacer depósitos, pagos a docentes, cobros, atención al cliente en oficina, limpieza de
oficinas y aulas, responder mensajes y llamadas de asesoría comercial con respecto a los cursos, tener al día las
publicidades en las redes sociales de la empresa.
   Ciudad: El Guabo  País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
3-2021Bachiller técnico en servicios de contabilidad 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
Contabilidad y leyes tributarias 
 Centro: U. E. Dr. José María Velasco Ibarra 
 Ciudad: El Guabo  (Ecuador)
-----------------------------------------------
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