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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

10/1990 - 4/1991     Empresa: SERVEGA, SL  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al cliente.
Contabilidad y actualización de base de datos.
   Ciudad: BURGOS País: España
-----------------------------------------------
11/1991 - 11/1997     Empresa: DEPOSITO PRODENTAL, SL.  Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Facturación, contabilidad.
Control de almacén. 
Pedidos a proveedores.
Atención al cliente telefónica y presencialmente.
   Ciudad: BURGOS País: España
-----------------------------------------------
12/1997 - 12/2022     Empresa: HELIOS DICA, SLU.  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Facturación a clientes.
Atención telefónica. 
Contabilidad. Conciliaciones bancarias y con proveedores.
Control de inventario.Logística.
Gestión de incidencias, cobros y pagos
   Ciudad: BURGOS País: España
-----------------------------------------------
3/2023 - 7/2023     Empresa: CAÑAS SERVICIOS INTEGRALES, SL  Area Profesional:Administración y
Recursos Humanos
Descripción del puesto: Proyecto Covul. Atención al usuario. Grabación de datos en oficina de Empleo
(OPEX-SICAS).

   Ciudad: BURGOS País: España
-----------------------------------------------
8/2023 - 9/2023     Empresa: RADIO TAXI, SL.  Area Profesional:Envío,  fabricación y transporte
Descripción del puesto: Gestión de las llamadas de teléfono del servicio de taxis de la ciudad de Burgos.

   Ciudad: BURGOS País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-1988ADMINISTRATIVO Y COMERCIAL
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: SAN JOSE ARTESANO
 Ciudad: BURGOS (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

http://www.micvweb.com


CURSO TRAMITES CON LA ADMINISTRACION PUBLICA
Genérica no específica
 Centro de Estudios: UNO COMA DOS
Información adicional:  Tramites con la Administración Pública

-----------------------------------------------

HERRAMIENTAS INFORMATICAS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: FEDERACION DE ASOCIACIONES EMPRESARIALES DE BURGOS
Información adicional:  WORD, ACCES, EXCEL

-----------------------------------------------

CONTABILIDAD
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: ACADEMIA CASTILLA
Información adicional:  CONTABILIDAD

-----------------------------------------------

APLICACIONES INFORMATICAS DE GESTION
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: INSTITUTO NACIONAL DE EMPLEO

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS
Título:  2º CURSO ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Diligente, Enérgico/a, Honesto/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Museos/Galerías de Arte, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\1298809
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