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EXPERIENCIA:

5/2015 - 1/2019     Empresa: SEGA TRANSPORTE Y LOGISTICA SRLDescripción del puesto: Tengo habilidad
para desempeñarme en cualquier cargo en el cual no tenga experiencia.
-Puedo  trabajar en equipo y tomar decisiones en situaciones críticas o bajo presión.
-Buenas relaciones interpersonales dentro del ambiente laboral, y fuera de el.
-Dispuesta siempre a aprender  y a cumplir mis objetivos personal y laboral.
Realizaba diversas tareas, desde recepcionista, atención al cliente, realizar la atención de llamadas telefónicas y
canalizar a su destinatario o toma de mensajes y posterior entrega de los mismos,  cobranzas, registro contable
de facturas compras y ventas, elaboración de contratos, notas, memorándum, constancias y/o certificados
laborales, conciliación de extracto bancario, inclusión exclusión al sistema REI en IPS, elaboración de orden de
pago a proveedores., emisión de conocimiento de transporte rodoviario CRT según factura de exportación,
emision de MITDTA ENLASTRE. Brindar apoyo en distintas tareas Administrativas a todos aquellos sectores que
lo requieran.
   Ciudad: ASUNCION País: Paraguay
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