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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

1/2008 - 2/2010     Empresa: Valgarden   Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa desempeñando funciones facturación, recepción y tramitación de pedidos,
seguimiento de pedidos, recepción y resolución de emails, gestión de aprovisionamiento, facturas, elaboración de
presupuestos, gestión de incidencias y devoluciones, atención a proveedores y clientes, atención telefónica,
nóminas.
   Ciudad: Benaguacil  País: España
-----------------------------------------------
1/2011 - 4/2012     Empresa: Ayuntamiento Pobla de Vallbona   Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Administrativa en el departamento de Tesorería y Plusvalías 
   Ciudad: Pobla de Vallbona  País: España
-----------------------------------------------
1/2014 - 6/2022     Empresa: Cooperativa Pobla de Vallbona  Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Administrativa en el departamento de telefonía y seguros, agente de seguros,
introducción y mantenimiento de base de datos, recepción y resolución de emails, albaranes, presupuestos,
facturas, cobros, devoluciones, atención al cliente presencial y telefónica.
   Ciudad: Pobla de Vallbona  País: España
-----------------------------------------------
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