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Ciudad: Lugo CP: 27002(Lugo)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1998 - 9/2023     Empresa: xunta de Galicia, Seaga (Empresa Pública de Servicios Agrarios Gallegos) Sergas.
(Servicio Gallego dDescripción del puesto: Atención al cliente, telefónica y presencial, registro de documentación,
archivo, informes, documentación, ofimática, excell, writer.Digitalización docmentos, fotocopia, grabación de
datos
   Ciudad: Lugo País: España
-----------------------------------------------
11/2011 - 5/2014     Empresa: xunta de Galicia, Seaga (Empresa Pública de Servicios Agrarios Gallegos) Sergas.
(Servicio Gallego d  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo en Asesoría Jurídica de Seaga( Empresa de Servicios Agrarios
Gallega)
   Ciudad: Lugo País: España
-----------------------------------------------
3/2022 - 9/2023     Empresa: Concello de Lugo  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Registro de documentación en el Registro Xeral del Concello , digitalización, y envio de
expedientes. Información y atención ciudadana. Tramitación de expedientes sancionadores en la unidad de
mobilidad e infraestructuras
   Ciudad: Lugo País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1995Diplomada en Graduado Social
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Escuela Universitaria Santiago de Compostela
 Ciudad: Santiago de Compostela (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Master en prevención de Riesgos Laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Femxa

-----------------------------------------------

Curso de Contabilidad
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Femxa

-----------------------------------------------

Curso de Administración electrónica
 Centro de Estudios: Femxa

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------

Curso de gestión avanzada Excell y writer
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Diputación de Lugo

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: GallegoNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Xunta
Título:  Celga 4
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Organizado/a, Responsable, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\1307586
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