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Direccion web: http://xochitlalexandra.micvweb.com

Ciudad: panama CP: colon (colén) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

12/2014 - 12/2015 Empresa: GRUPO REGENCY
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripciéon del puesto: recepcién, coordinar reuniones, citas y reservas Supervisar mantenimientos, coordinar
mantenimientos Coordinar la mensajeria elaborar cartas requeridas Velar por el orden de la oficina Solicitar
cotizaciones de articulos Revisar y brindar seguimiento de contratos de servicios ordenes de trabajo facturas
orden de compra reparacion de los reportes semanales y mensuales.

Ciudad: panama Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:

12-Administracién de empresas con énfasis en gerencia de ventas

Cursando: Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

recepcion coordinar reuniones, citas y reservas Supervisar mantenimientos, coordinar mantenimientos Coordinar
la mensajeria elaborar cartas requeridas Velar por el orden de la oficina Solicitar cotizaciones de articulos
Revisar y brindar seguimiento de contratos de servicios ordenes de trabajo facturas orden de compra reparacion
de los reportes semanales y mensuales.

Centro: UAM

Ciudad: panama (Panama)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

contabilidad

Otra no especifiada

Centro de Estudios: INADEH

Informacién adicional: estados de cuenta, diarios, cheques, cuentas por cobrar, cuentas por pagar

Impuesto sobre la renta

Otra no especifiada

Centro de Estudios: INADEH

Informacién adicional: impuesto sobre la renta, calculos declaraciones de renta

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\xochitlalexandra
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