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EXPERIENCIA:

6/2003 - 11/2003 Empresa: Lafarge Asland S.A
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Funciones: Contrato en practicas. Atencion telefonica, gestion de archivo, arqueo de
caja, contabilidad y otras gestiones tipicas de administracion. Programa informatico utilizado Oracle.
Ciudad: Madrid Pais: Espafa

3/2004 - 5/2005 Empresa: Europcar 1B, S.A
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Funciones: Control de las continuas entradas/salidas de los vehiculos de las
instalaciones, control de stock, gestidén de reparaciones de los vehiculos en los distintos talleres, contratacién con
agencias para su transporte, tramitacion y gestion de expedientes, continlio contacto con agentes comerciales y
tareas administrativas propias del departamento de ventas. Programa informético utilizado Greenway.

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

6/2005 - 9/2005 Empresa: Davi S.A
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Funciones: comerciales de vehiculos nuevos, atencién al pablico, y gestién administrativa
derivada de la venta. Contacto directo con clientes.
Ciudad: Toledo Pais: Espafa

4/2006 - 5/2010 Empresa: Ceramica la Oliva
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion

Area Profesional:Contabilidad
Descripcion del puesto: Funciones: Dentro del departamento de contabilidad cuentas a pagar de un grupo de
empresas recogida de albaranes de compra para su revision e introduccién de datos en el sistema,
contabilizacion general de facturas recibidas, bancos, realizacion de asientos contables, pago de las facturas a
proveedores a través de Confirming, elaboracion de impuestos mensuales y resimenes anuales. Contacto
directo con clientes y proveedores. Atencion telefonica. Programa informatico utilizado Ekon Financial.

Ciudad: Toledo Pais: Espafia

11/2010 - 5/2012 Empresa: Hierros del Mediterraneo
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Funciones: Realizacion de las gestiones administrativas del proceso comercial, contacto
directo con clientes para demanda de material, introduccién de pedidos en el sistema informatico, gestién de
entradas y salidas del mismo, generacion de albaranes y facturas, control de stock, contratacion de transportes,
gestion de archivo, correspondencia, atencion telefonica. Programa informatico utilizado AS 400.

Ciudad: lllescas Pais: Espafia

11/2013 - 9/2014 Empresa: Ecumotor S.A
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Funciones: Administrativas departamento de ventas, apoyo a comerciales, generacion de
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albaranes y facturas, control de stock, tramitacién y gestion de expedientes, pago proveedores y cobro a clientes,
gestion de compras, impuestos de vehiculos, contacto con gestoria para entrega de documentaciones, atencion
telefénica, correspondencia, archivo, etc.

FORMACION ACADEMICA:
9-2002Ciencias Empresariales
Diplomado

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Centro: Universidad San Pablo CEU
Ciudad: Madrid (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

SAP FI
Administracion y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: IEEF

Inglés Bl
Otra no especifiada
Centro de Estudios: United World Academy

Gestién contable y administrativa para auditoria
Asesoria Juridica, Fiscal y Auditoria
Centro de Estudios: FEDETO

Contabilidad Avanzada
Administracion y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: CEF

Técnico Office Profesional
Informéatica y nuevas tecnologias
Centro de Estudios: Aula 19

Marketing internacional
Marketing
Centro de Estudios: San Pablo CEU

IDIOMAS:



Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: United World Academy
Titulo: B1

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: United World Academy
Titulo: B1

CUALIDADES:

Adaptable, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable

INTERESES:
Ciclismo, Cine/Peliculas, Coches/Motos, Naturaleza

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\jorendy
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1347051.DOC
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