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Ciudad: Quito CP: (Pichincha)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

12/2020 - 1/2022     Empresa: Corporación Naow Group  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Marketing digital, manejo de redes sociales en ventas
•	Manejo de sistema office (word - excel - acces). 
•	Cobranza telefónica y trabajo de campo
•	Nómina de clientes e inventarios
•	Capacitaciones sobre crecimiento empresarial, ventas y liderazgo
   Ciudad: Tulcán País: Ecuador
-----------------------------------------------
2/2022 - 12/2022     Empresa: Corporativo Tintin Pazmiño  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: •	Asistente de talento humano (manejo de nómina – SUT, beneficios sociales del personal como decimos - vacaciones y horas extras, horarios de trabajo por pacientes, revisión de documentos)
•	Manejo de sistema office (word - excel - acces)
•	Apoyo al área administrativa  
•	Manejo de redes sociales (publicidad)
•	Inglés básico 
•	Call center
•	Atención al cliente 
   Ciudad: Quito País: Ecuador
-----------------------------------------------
1/2023 - 12/2023     Empresa: Gasolinera PetroEcuadorDescripción del puesto: •	Talento humano (nomina, manejo de horas extras, roles de pago, planillas IESS, manejo de SUT, horario de trabajo “rotativo” dotación de uniformes,)
•	Auxiliar contable (documentación contable, facturas – retenciones, pago a proveedores, conciliación bancaria, beneficios sociales del personal “decimos - vacaciones – horas extras”, estados de cuenta “clientes – proveedores”)
•	Asistente administrativa (manejo de office avanzado, reporte diario de ventas, registro – actualización – revisión de información, control de inspecciones)
•	Manejo diario de dinero (arqueo de caja - caja chica, depósitos bancarios efectivo – cheque)
•	Facturación en el sistema
•	Control de pagos en tarjetas de débito y crédito (datafast)
•	Inventario de productos (aditivos y bar)
   Ciudad: Quito País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2020Ing, en Administración de Empresas y Marketing
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad Politécnica Estatal del Carchi
 Ciudad: Tulcán (Ecuador)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Asistente financiero y cajero bancario
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Centro Americano Quito
Información adicional:  Asistencia financiera
Análisis de datos
Arqueo de caja

http://www.micvweb.com


Técnicas de conteo de dinero

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Universidad Politécnica Estatal del Carchi
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Colaborador, Comunicativo/a, Honesto/a, Inteligente, Servicial

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\katherinnchuga
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