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EXPERIENCIA:

5/2015 - 7/2023     Empresa: Cámara Oficial Española de Comercio e Industria en Costa Rica   Area
Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: & 61672 	Encargada de la asistencia a la Dirección Ejecutiva, a la Presidencia y a los
miembros de la Junta Directiva. Gestión administrativa y secretarial de toda la actividad diaria de la institución.
& 61672 	Encargada de la atención y servicio al cliente presencial, telefónicamente y por medios online.
& 61672 	Planeamiento, desarrollo y seguimiento de actividades propias de la institución, dirigidas a sus
asociados, al público en general y/o a sectores de población específicos.
& 61672 	Organización, actualización y mantenimiento de las Bases de Datos de la Institución  así como
coordinación de sesiones de Junta Directiva y Comités, elaboración de orden del día y actas
& 61672 	Planeamiento y desarrollo de proyectos intersectoriales con asociados, empresas y otras instituciones
en el país y en el extranjero (instituciones europeas, organismos oficiales, etc.)
& 61672 	Organización y logística de eventos corporativos, cursos y seminarios, webinars, ferias y convenciones,
reuniones de negocios, agendas comerciales, etc.
& 61672 	Gestión integral de misiones comerciales, presenciales y virtuales, en el país y en el extranjero.
& 61672 	Gestión financiera incluyendo facturación, cuentas x cobrar, relaciones con proveedores, obtención de
cotizaciones, liquidaciones, soporte a la contabilidad, etc.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Ventas del Nuevo Milenio
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Cefa Central Farmacéutica, S.A

-----------------------------------------------

Imagen y Presentación Personal
 Centro de Estudios: Estilo & Imagen Corporativo 

-----------------------------------------------

Herramientas de Decisión y Análisis de Riesgo Durante la Crisis del COVID-19 
 Centro de Estudios: Camara Oficial Española de Comercio e Industria en Costa Rica

-----------------------------------------------

Cómo Vender Más por Internet 
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Cámara Oficial Española de Comercio e Industria en Costa Rica

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------

Incoterms 2020 
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Cámara Oficial Española de Comercio e Industria en Costa Rica

-----------------------------------------------

Tendencias Económicas 
 Centro de Estudios: Camara Oficial Española de Comercio e Industria en Costa Rica

-----------------------------------------------

5 Estrategias para Reactivar Ventas en 30 Días 
 Centro de Estudios: Cámara Oficial Española de Comercio e Industria en Costa Rica

-----------------------------------------------

Excel Profesional    Herramientas Avanzadas
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Cámara de Comercio Exterior
Información adicional:  Cursandolo actualmente

-----------------------------------------------
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