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Direccion web: http://victoriaalbertosperez.micvweb.com
Ciudad: La Matanza de Acentejo CP: 38370(Santa Cruz de Tenerife) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

1/2002 - 1/2005 Empresa: Cantillana Canarias, s. L. Descripcién del puesto: Atencion al cliente, preparacion de
pedidos y entregas, archivo de albaranes, facturas, documentacién contable, etc, emisién de albaranes de
entrega, facturacién, atencion telefonica, elaboracién y cumplimentacion de letras de cambio, cheques bancarios,
remesas bancarias, gestiones bancarias, cobro de facturas, inventario de la mercancia.

Ciudad: La Matanza de Acentejo Pais: Espafia

3/2005 - 7/2007 Empresa: Construcciones Chaciraci, s. L. U. Area Profesional:Administracién y Recursos
Humanos
Descripcion del puesto: Atencién telefonica, atencion al cliente, elaboracion de presupuestos y facturas, cobro de
facturas, pago de nominas al personal, gestiones bancarias, archivo, seleccién de personal para contratacion en
obras de la categoria albafiil y peén, otras tareas propias de la gestién administrativa.

Ciudad: La Victoria de Acentejo Pais: Espafia

4/2009 - 3/2012 Empresa: Carpinteria Los Corujos, s. L. U Area Profesional:Administracion y Recursos
Humanos
Descripcién del puesto: Atencion al cliente presencial, atencion telefénica, elaboracion de presupuestos y
facturas, cobro al cliente, pago de proveedores, archivo.

Ciudad: La Victoria de Acentejo Pais: Espafia

3/2014 - 6/2015 Empresa: Bazar C&M Area Profesional:Atencién al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Atencion al cliente, ventas, colocacién de mercancias, marcar precios.
Ciudad: La Matanza de Acentejo Pais: Espafia

7/2015 - 6/2023 Empresa: Ayuntamiento de la Matanza de Acentejo Area Profesional:Administraciones
Publicas

Descripcion del puesto: Redaccién de solicitud de convocatorias de subvenciones para proyectos y programas,
ejecucion de proyectos y servicios, justificacion de proyectos y subvenciones, coordinacion de equipos de
personal, control y seguimiento de servicios a domicilio a personas mayores, elaboraciéon de programacion y
planificacién de servicios, actividades, actos, excursiones y viajes, redaccion de memorias justificativas,
propuestas de gastos, ejecucién de presupuestos.

Ciudad: La Matanza de Acentejo Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-1997Técnico especialista en administrativo

FP2 / Grado Medio

Administraciéon y Direccion de Empresas

Facturacion, albaranes, mecanografia, contabilidad, etc
Centro: Instituto Santa Ursula

Ciudad: Santa Ursula (Espafia)

6-1999Ciclo superior de administracion y finanzas
FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas
Contabilidad, facturacion, etc
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Centro: Instituto Oscar Dominguez Tacoronte
Ciudad: Tacoronte (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Proteccién de datos

Informética y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: C. E. C. E.

Informacién adicional: Con respecto a la ley de proteccion de datos, confidencialidad, respeto, responsabilidad.

Nominas

Asesoria Juridica, Fiscal y Auditoria

Centro de Estudios: C. E. C. E.

Informacién adicional: Elaboracion de nominas, horas extras, contingencias comunes, cursos subvencionados,
bajas y altas laborales médicas, prorrateo horas extras, dietas, vacaciones.

Agente comercial

Otra no especifiada

Centro de Estudios: I. F. E. U.

Informacién adicional: Técnicas para venta, marketing

Contabilidad nuevo plan contable
Centro de Estudios: I. F. E. U.
Informacién adicional: Contabilidad de asientos diarios, balance, pérdidas y ganancias.

Contabilidad contaplus 2008

Administracion y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: I. F. E. U.

Informacién adicional: Contabilidad de asientos diarios, pérdidas y ganancias, balance.

Administrativo para pymes

Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: INEM

Informacién adicional: Contabilidad, facturacion, atencién al cliente, etc.

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

Centro de Estudios: Instituto Santa Ursula

Titulo: FP Il Técnico especialista en administrativo




ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\victoriaalbertosperez
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