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Ciudad: TORREDELCAMPO CP: 23640(JAÉN)  País: España




EXPERIENCIA:

6/2004 - 4/2007     Empresa: CONSTRUCCIONES MIAMPA S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: ALTAS-BAJAS Y CONTRATACIÓN TRABAJADORES, TRAMITACIÓN DE BAJAS POR
IT, FACTURACIÓN, PRESUPUESTOS, CONTABILIDAD, ATENCIÓN AL CLIENTE, VENTAS,
COBROS-PAGOS.
   Ciudad: TORREDELCAMPO País: España
-----------------------------------------------
6/2008 - 7/2009     Empresa: GRUPO PROINCOR DEL SUR S.L.
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: VENTAS, ATENCIÓN AL CLIENTE, FACTURACIÓN, CONTABILIDAD, ARCHIVO,
CONTROL PAGOS-COBROS, GESTIÓN BANCARIA, CONTROL CAJA.
   Ciudad: JAEN País: España
-----------------------------------------------
7/2009 - 1/2010     Empresa: GRUPO MAR AGRÍCOLA Y GANADERA S.L.
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: ALTAS-BAJAS Y CONTRATACIÓN, COMUNICACIÓN JORNADAS, ARCHIVO,
PEDIDOS
   Ciudad: JAÉN País: España
-----------------------------------------------
9/2010 - 5/2012     Empresa: PULIMENTOS MANUEL MORAL MARTOS
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: FACTURACIÓN, ATENCIÓN AL CLIENTE, ARCHIVO,
   Ciudad: TORREDELCAMPO País: España
-----------------------------------------------
10/2013 - 7/2014     Empresa: PANADERÍA BLANCA
Sector Empresarial: Compras
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: ATENCIÓN AL CLIENTE, REPOSICIÓN, ENVASADO, CONTROL CAJA,
PAGOS-COBROS, PEDIDOS, LIMPIEZA ESTABLECIMIENTO.
   Ciudad: TORREDELCAMPO País: España
-----------------------------------------------
3/2015 - 6/2015     Empresa: MARCAL ASESORES
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: ATENCIÓN AL CLIENTE,  TRAMITACIÓN DE INCIDENCIAS, CONTABILIDAD,
FACTURACIÓN, REENVÍO DE REMESAS, RELACIONES CON PROVEEDORES, ELABORACIÓN DE
CONVOCATORIAS-ACTAS.
   Ciudad: JAÉN País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:

http://www.micvweb.com


2-2000TITULO BACHILLER
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.E.S. MIGUEL SANCHEZ LOPEZ
 Ciudad: TORREDELCAMPO (España)
-----------------------------------------------
6-2015TECNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
CONTABILIDAD, RRHH, TESORERIA, INFORMÁTICA
 Centro: I.E.S. ACEBUCHE
 Ciudad: TORREDONJIMENO (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

EMPLEADO ADMINISTRATIVO EN ENTIDADES FINANCIERAS
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CENTRO DE SOCIALES Y DE TRIBUTOS
Información adicional:  BANCA, SERVICIOS BANCARIOS, ATENCIÓN AL CLIENTE

-----------------------------------------------

GESTIÓN FISCAL
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CEA
Información adicional:  IMPUESTOS

-----------------------------------------------

ADMINISTRATIVO COMERCIAL
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: GRUPO SAN FRANCISCO

-----------------------------------------------

CREACIÓN Y GESTIÓN DE PYMES
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: IFES

-----------------------------------------------

SECRETARIADO DE DIRECCIÓN
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: MASTERMATICA

-----------------------------------------------

MANIPULADOR DE ALIMENTOS ALTO RIESGO
Hostelería
 Centro de Estudios: OPOSITAS ANDUJAR

-----------------------------------------------




IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
TRABAJAR EN UNA EMPRESA DONDE ME PUEDA IR SUPERANDO DÍA A DÍA.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a

INTERESES:
Bailar, Cocinar, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mariloli_25
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1369441.DOC
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