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Direccion web: http://albavalvidares.micvweb.com
Ciudad: NAVA CP: 33520(ASTURIAS) Pais: Espafa

EXPERIENCIA:

3/2010 - 6/2010 Empresa: CAJASTUR
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripcion del puesto: Operativa de caja ingresos, reintegros, transferencias, tarjetas, cheques, moneda
extranjera, etc atencion al publico, tanto presencial como telefénica y otras tareas administrativas propias del
puesto archivo, grabacién de datos .
Capacidades adquiridas: organizacion, trato con el cliente, responsabilidad

Ciudad: OVIEDO Pais: Espafia

3/2012 - 6/2012 Empresa: STONEBYSPAIN
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Investigacién de mercados: busqueda de informacién y realizacién de informes relativos
a la piedra natural en diferentes paises y presentacion de los mismos.
Capacidades adquiridas: capacidad de planificacion y organizacién, redaccién informes, autonomia
Ciudad: OVIEDO Pais: Espafia

9/2013 - 12/2013  Empresa: CLINICA ASTURIAS
Sector Empresarial; Servicios sanitarios

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Recepcién y atencion al paciente, tanto presencial como telefonica, tareas
administrativas a través del programa Gesclinica: gestion de agendas, organizacidon de citas, grabacion y
actualizacion de datos, contacto con aseguradoras, envio documentacion, archivo documentacion clinica.

Ciudad: OVIEDO Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-2010Administracion y Finanzas

FP3 / Grado Superior

Economia y Finanzas

Contabilidad, Recursos Humanos, Gestién financiera, Atencion al cliente, Informética, Administracion publica,
Productos y servicios financiero y de seguros.

Centro: IES JUAN DE VILLANUEVA

Ciudad: POLA DE SIERO (Espafia)

6-2012Comercio Internacional

FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

Marketing internacional, Financiacion internacional, Almacenaje de productos, Inglés, Negociacié internacional,
Gestién administrativa del comercio internacional, Medios de pago, Transporte Internacional.

Centro: CIFP LA LABORAL

Ciudad: GIJON (Espafia)



http://www.micvweb.com

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Contabilidad general, facturacion y almacén y técnicas avanzadas para secretariado
Administracién y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: SYSTEM FORMACION

Atencidn al publico y gestién de quejas y reclamaciones
Administracién y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: SYSTEM FORMACION

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Centro de Estudios: SYSTEM FORMACION
Titulo: Inglés intermedio y avanzado

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Centro de Estudios: SYSTEM FORMACION
Titulo: Inglés intermedio y avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desarrollo profesional y personal en empresas de prestigio en el area de administacion o atencion al cliente.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a,
Persistente, Persuasivo/a, Responsable, Sensible, Tenaz, Trabajador/a

INTERESES:
Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Montafiismo, Musica Rock, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales
Voluntarios, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\albavalvidares
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