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Ciudad: Madrid  CP: 28570(Orusco )  País: España




EXPERIENCIA:

1/1999 - 10/2001     Empresa: Casa SomorrostroDescripción del puesto: Cobro de recibos efectivo, con su
correspondiente cuadre de caja, Tareas administrativas, de recepción. Control de cuentas bancarias y apoyo al
departamento de contabilidad
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
1/1999 - 8/1999     Empresa: MRWDescripción del puesto: Tareas administrativas propias de mensajeria,
grabación de datos, preparación de valijas, incidencias

-----------------------------------------------
10/2001 - 6/2005     Empresa: ICS International Currier SolutionDescripción del puesto: Tareas administrativas
propias de mensajeria, grabación de datos, preparación de valijas, incidencias 
Durante un año como implan en la empresa OHL
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
6/2005 - 3/2006     Empresa: Aluma 3 DecoracionDescripción del puesto: Todo tipo de tareas administrativas
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
3/2006 - 2/2007     Empresa: KironDescripción del puesto: Auxiliar Administrativa.
Funciones de recepción, agenda de los asesores comerciales y del director. Recursos Humanos, entrevistas de
trabajo y inserción de las ofertas en los portales de empleo. Y todos los tramites administrativos
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
2/2007 - 3/2008     Empresa: ArgancreditDescripción del puesto: Directora de un grupo de Asesores Financieros.
Dirigirlos, ayudarles  y asesorarles

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
6/2008 - 1/2014     Empresa: JCDecauxDescripción del puesto: Asistente de la Dirección del departamento
Comercial Local.
Suplencias en Recepción
Petición y control de cartelería
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1993Educación General Basica
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica

 Centro: Colegio  Sagrado Corazón
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-1995Auxiliar Administrativo
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
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 Centro: Colegio Sagrado Corazón
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-1998Técnico Administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Academia Teide II
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Wedding Planner
Turismo y Otros Servicios
 Centro de Estudios: Escuela Mar Diaz

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  Sin titulo
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  Sin titulo
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\beaics2000
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