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Ciudad: San José  CP: 15023(San José)  País: Perú




EXPERIENCIA:

7/2017 - 9/2018     Empresa: ESTUDIO YRIGOYEN ABOGADOS ASOCIADOSDescripción del puesto:
Funciones 
- Recopilar documentación concerniente a Contratos de Servicios Profesionales.
- Crear un archivo de nuevos procesos a aperturarse.
- Llevar un control de los procesos en gestión.
- Programación y control de agenda interna/externa.
- Complementar trabajos que sean impartidos por la Administración.
- Cumplir con laborar en un clima de armonía, colaboración e idoneidad con la jefatura inmediata y sus
compañeros de trabajo, a fin de alcanzar los objetivos de la empresa.
- Cumplir con las instrucciones que le sean impartidas verbalmente o por escrito por su jefe y superiores, y que
tengan relación con el desempeño de sus labores.
- Proponer mejoras continuas inmediatas, acciones correctivas sustentadas, con el fin de mejorar las condiciones
en las gestiones de tramitación ante los juzgados.
- Asegurar que los documentos permanezcan legibles y fácilmente identificables para cada cliente.
- Asegurar la implementación y el cumplimiento de los requisitos legales dentro de la empresa.
- Supervisar el cumplimiento efectivo y seguro de las tareas asignadas a las diferentes áreas.
Logros 
- Crecimiento en nuevos clientes en un 60 , basándome en la elaboración del manual de captación de nuevos
clientes basándose en las necesidades de cada perfil.
- Implementación y manejo de correos corporativos y la nube. Para tener una programación y seguimiento en los
procesos legales en cuanto a plazos, presentaciones de escritos ante las diferentes instancias.
- Implementación, preparación y actualización de la documentación de cliente.
   Ciudad: LIMA País: Perú
-----------------------------------------------
4/2019 - /Actual     Empresa: Pacifico Seguros  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Funciones 
- Recopilar documentación concerniente a Contratos de Servicios Profesionales.
- Asesoramiento a clientes del grupo Credicorp  Seguros de vida inversión, accidentales.
- Asesoramiento en seguros general  Salud, Oncológicos, Auto, SCRT, Vida Ley
- Asesoramiento en manejo de rentas.
- Manejo de proyecciones financieras.
- Manejo de plataforma directa de Pacífico para afiliación de clientes.
- Post venta  Manejo de información de Pólizas y beneficios por pertenecer al Grupo Credicorp.
- Seguimiento de Siniestros.
Logros 
- Acompañar en la elección de la cobertura adecuada, según tu condición y necesidad, para un prospecto y su
familia por medio de diferentes pólizas de seguros.
- Manejo amplio de cartera.
- Cobranza efectiva de clientes.
- Manejo de herramientas digitales
   Ciudad: Lima País: Perú
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
3-2008Bachiller en Administración

http://www.micvweb.com


FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Facultad de Ciencia Económicas
Administración de Empresas
 Centro: Universidad Ricardo Palma
 Ciudad: LIMA (Perú)
-----------------------------------------------
4-2014Post Grado
Postgrado
Economía y Finanzas
Post grado en Finanzas
 Centro: UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS APLICADAS
 Ciudad: LIMA (Perú)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Post grado
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios:  UNIVERSIDAD PERUANA DE CIENCIAS APLICADAS
Información adicional:   Programa Educación Ejecutiva Gerencial EEG

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Obligatorio para ejercer la carrera
 Centro de Estudios: Universidad Ricardo Palma
Título:  Bachiller
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Obligatorio para ejercer la carrera
 Centro de Estudios: Universidad Ricardo Palma
Título:  Bachiller
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Enérgico/a, Entregado/a, Flexible, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente,
Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Sensible, Sociable, Trabajador/a, Valiente,
Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Astrología, Bailar, Cine/Películas, Cocinar

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\cinthiacarrerasc
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