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Dirección web: http://carmennv3.micvweb.com

Ciudad: TEJAR CP: (CARTAGO)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

6/2012 - 6/2015     Empresa: REMIUN VALUE SERVICES S.A (http://www,contaweb.com)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Funciones desarrolladas: Manejo de la Plataforma SICERE CCSS, manejo Plataforma 
del INS. Planillas Internas PREVASSA, manejo plataformas bancarias, procesos de transferencias, depósitos y
otros. Manejo sistema Contable Monica 9 área administrativa, paralelamente con la tabla electrónica de Excel,
Sistema Tributario EDDI. Control de cuentas por pagar y cuentas por cobrar, estados de cuenta clientes
externos.  Atención sucursales internacionales de PREVASSA. Atención clientes internos y externos. Control del
flujo efectivo semanal. Control de presupuesto anual. Manejo y control de la proveeduría. Apoyo en Licitaciones
Directas. Manejo y control fondo fijo caja chica. Control pago de servicios públicos. Coordinación de reuniones
internas de la empresa con toda la logística de las mismas. Coordinación de capacitaciones al personal. Manejo
de ambiente Windows, manejo del Outlook, Skype, Internet, Dropbox
   Ciudad: CARTAGO País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2010Diplomado
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
Labores administrativas y de atención al cliente.
conocimiento en contabilidad, dirección y lederazgo
 Centro: COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO
 Ciudad: CARTAGO (Costa Rica)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Relaciones Humanas y Solución de Conflictos. 
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: INA
Información adicional:  Manejo de conflictos en equipos de trabajo

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\carmennv3
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