
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
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Ciudad: Córdoba CP: ()  País: Argentina




EXPERIENCIA:

5/2023 - 9/2024     Empresa: Graz Hauser  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepción Administrativa, adquirí capacidades como 
Gestión administrativa 
Administración de cobros y facturación.
Procesamiento de pagos con precisión y puntualidad.
Atención al cliente 
Respuesta efectiva a consultas de clientes, tanto de forma presencial como telefónica.
Gestión y resolución de solicitudes, garantizando una experiencia positiva para el cliente.
Comunicación eficiente 
Manejo de un alto volumen de correos electrónicos, respondiendo a un promedio de 50 mensajes en la cuenta
oficial de la compañía.
Organización y coordinación 
Uso de herramientas como Booking y Excel para gestionar operaciones diarias.
Organización de actividades relacionadas con la atención al cliente y soporte administrativo.
   Ciudad: Cordona País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Derecho
Grado
Ciencias Sociales

 Centro: Siglo 21
 Ciudad: Cordoba (Argentina)
-----------------------------------------------
-Curso de Gestión Financiera
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: MOOC
 Ciudad: CORDOBA (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2021Administración de empresas y economía
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Básico en administración de empresas y contaduría
 Centro: Instituto San Francisco de Asis
 Ciudad: santa rosa de calamuchita (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Gestión Financiera
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: MOOC

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: CatalánNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Cp Mestre Lluis Andreu
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a,
Fiable, Gracioso/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Sensible, Servicial, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Música Pop/R&B, Yoga/Meditación

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\1386822
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