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Dirección web: http://1387573.micvweb.com

Ciudad: Montevideo CP: ()  País: Uruguay




EXPERIENCIA:

/2010 - /2013     Empresa: Empresa Atrio   Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Recepción, atención a clientes y proveedores de forma telefónica y personal, manejo de
agenda, responder y realizar llamadas telefonicas, mensajes y correos electrónicos. Habilidades organizativas y
capacidad para realizar múltiples tareas estableciendo prioridades, trabajo en equipo y de forma independiente 
   Ciudad: La Habana  País: Cuba
-----------------------------------------------
/2018 - /2023     Empresa: Vialidad  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria administrativa, planificar, programar y organizar reuniones, registrar las actas
de las mismas, alimentar la base de datos de la oficina, preparar, redactar, editar cartas, informes y correos
electrónicos, responder y realizar llamadas telefonicas , mensajes y correos electrónicos 
   Ciudad: La Habana  País: Cuba
-----------------------------------------------
/2024 - /2025     Empresa: Atenea  Area Profesional:Seguridad y Defensa
Descripción del puesto: Recepción y portería. Asegurar el control de ingreso y salida del centro, ayudar en la
solicitud de información a los visitantes, recibir, clasificar, archivar o repartir correspondencia y documentación a
ingresa a recepción. Habilidades organizativas y capacidad para realizar múltiples tareas estableciendo
prioridades, trabajo en equipo y de forma independiente, responsabilidad, empatía y compromiso 
   Ciudad: Montevideo  País: Uruguay
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1991Ingeniero civil 
Ingeniero Técnico
Ingeniería

 Centro: Instituto superior politécnico 
 Ciudad: La Habana  (Cuba)
-----------------------------------------------


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\1387573
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