
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
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Ciudad: Guatire CP: ()  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

9/2019 - 1/2023     Empresa: Fundacion Villa del CineDescripción del puesto:  Recepción y Manejo de
correspondencia.
 Elaboración de Puntos de cuentas.
 Redacción y Despacho de Oficios.
 Seguimiento de asignaciones a otras gerencias.
 Apoyar en gestiones administrativas
 Tramitar movimientos de personal (Ingresos, Egresos  Ascensos, Transferencias)
 Coordinar y Desarrollar actividades Culturales y Deportivas.
 Procesar pago de Honorarios Profesionales.
 Evaluaciones de desempeño del personal.
 Reporte de llegadas tardes, inasistencias y reposos médicos.

   Ciudad: Guarenas País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/2019 - 1/2024     Empresa: Fundacion Villa del CineDescripción del puesto: Gerente de Talento Humano
(Encargado)
 Revisión de Puntos de Cuentas.
 Tramitar movimientos de personal (Ingresos, Egresos  Ascensos, Transferencias)
 Coordinar y Desarrollar actividades Culturales y Deportivas.
 Procesar pago de Honorarios Profesionales.
 Elaborar evaluaciones de desempeño del personal.
 Emitir Reportes de llegadas tardes, inasistencias y reposos médicos.
Resolución de Problemas, trabajo en equipo, compromiso,responsabilidad, entre otros
   Ciudad: Guarenas País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/2019 - 1/2023     Empresa: Fundacion Villa del Cine  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Asistente a la Presidencia
 Recepción y Manejo de correspondencia.
 Elaboración de Puntos de cuentas.
 Redacción y Despacho de Oficios.
 Seguimiento de asignaciones a otras gerencias.
 Apoyar en gestiones administrativas.
Planificar y organizar, trabajo bajo presion, programar y agendar reuniones, optimizar recursos
   Ciudad: Guarenas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2001T.S.U. RELACIONES INDUSTRIALES
FP1 (Formación Profesional)
Recursos Humanos

 Centro: I.U.T. ANTONIO JOSE DE SUCRE
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a,
Responsable, Sensible


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\1392329
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