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Ciudad: ltuzaing6 CP: 1714(Buenos Aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

3/2009 - 2/2010 Empresa: “Casa Papasian”. Servicios Flunebres
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Presentacion de expedientes en obras sociales.
Data entry.
Tramites bancarios.
Atencién proveedores.
Atencién a clientes.
Preparacién de documentacién para estudio Contable.
Ciudad: Merlo, Buenos Aires Pais: Argentina

4/2010 - 4/2011 Empresa: “Préstamos del Sol” Casa de préstamos para jubilad
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Atencién al cliente,Comercio minorista,cosmeética
Descripcién del puesto: Atencion al cliente.
Asesoramiento para créditos personales.
Célculo de cuota posible.
Carga en web de solicitud de crédito Cuenca préstamos .
Verificacion de documentacion requerida.
Entrega de cheques.

Ciudad: Ituzaing6, Buenos Aires Pais: Argentina

4/2011 - 8/2012 Empresa: “Estudio Margaride & Asociados” Estudio Contable
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Data entry — Transferencias por AFIP y ARBA.
Preparacién de documentacioén para liqguidaciones mensuales y anuales.
Atencién a clientes — Recibo y entrega de documentacion.
Manejo de SIAP. Volantes de pago y Compensaciones.
Reimputaciones F. 399
Carga de tarjetas de crédito.
Carga de asientos — Uso del “Professional Pack”.
Control copiado de libros.
Tramites bancarios.
Presentacion y entrega de documentacion a Sindicatos.

Ciudad: Moron, Buenos Aires Pais: Argentina

4/2013 - 9/2013 Empresa: “Aleste S.A. Empresa Constructora”
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Control y seguimiento de cobranzas de propietarios por instalaciones cloacales, zona
San Isidro.
Actualizacién de vencimientos, cuentas corrientes y planos.
Preparacién de expedientes para inicio de obras Municipalidad de San Isidro .


http://www.micvweb.com

Preparacién de documentacién para: Aprobacion de liquidaciones, Certificados de deuda.
Control y seguimiento de polizas de responsabilidad civil.

Tramites bancarios y licitaciones.

Archivo general.

Ciudad: Lomas del Mirador, Buenos Aires Pais: Argentina

9/2013 -/ Empresa: English Way Institute
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcion del puesto: Ensefianza de lengua inglesa y apoyo escolar.
Trabajo con cursos de 15 personas aproximadamente.
Niveles desde Beginner hasta Advanced.
Ciudad: Morén, Buenos Aires Pais: Argentina

3/2014 - 12/2014 Empresa: “Escuela Sathya Sai Mahatma Gandhi”
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcion del puesto: Manejo de taller de inglés turno tarde con motivo de reforzar contenidos de la lengua
inglésa. Area: primaria.
Alumnos desde 7 hasta 11 afios. Cursos de entre 30 y 40 alumnos.

Ciudad: Castelar, Buenos Aires Pais: Argentina

4/2015 - 5/2015 Empresa: “Escuela Sathya Sai Mahatma Gandhi”
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcion del puesto: Docente suplente de lengua inglesa. Area: secundaria.
Alumnos de ler a 3er afio. Cursos de entre 30 y 40 alumnos.
Seguimiento del programa académico pactado por la docente titular.

Ciudad: Castelar, Buenos Aires Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:

-Traductorado Publico de Inglés

Cursando: Licenciado

Otra no especifiada

Perfeccionamiento del uso y contenido de la lengua inglesa. Gramética y vocabulario.

Conocimiento cultural y social.

Gramatica espafiola, uso y reglas gramaticales. Conocimientos literarios y analisis de obras literarias ambos
idiomas

Centro: Universidad de Morén

Ciudad: Moron, Buenos Aires (Argentina)

12-2006Humanidades y Ciencias Sociales
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Ciencias Sociales

Centro: Colegio Luis R. Mac Kay
Ciudad: Ituzaingo, Buenos Aires (Argentina)




ENLACES WEB RELACIONADOS:
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