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Direccion web: http://isabelsancheztorres.micvweb.com
Ciudad: Sevilla CP: 41015(Sevilla) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

7/1992 - 1/1993 Empresa: UGT , Andalucia
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Facturacion, contabilidad , Nominas y Seguridad Social. Llevando a cabo todas las
tareas propias de cada departamento.
Ciudad: Sevilla Pais: Espafia

2/1995 - 4/1995 Empresa: MAPASA S.L.
Sector Empresarial: Ingenieria y Arquitectura
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Llevaba toda la gestion de agenda, centralita,organizaciéon y mantenimiento del area de
clientes. Todo tipo de gestiones administrativas relacionadas con el departamento de personal.
Ciudad: Sevilla Pais: Espafia

4/1995 - 12/2001 Empresa: TREARTE S,L.
Sector Empresarial: Construcciéon y Extraccién

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Confeccién de presupuestos de obra. Certificaciones mensuales, facturacion y control de
gestién de proveedores. Gestidn y control de clientes. Atencién telefonica. Tramitacién y gestion de todo tipo de
documentacién para concursos de obras. Control de costes de obras , asi como, todo tipo de seguimiento
administrativo-contable de la obras en cuestiéon para el buen fin de la empresa .
Manejo perfectamente todas las herramientas informaticas

Ciudad: Sevilla Pais: Espafia

9/2004 - 7/Actual Empresa: LIMPIEZAS LORCA S.L.
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Responsable del departamento de personal. Actualmente llevo toda la responsabilidad
del mantenimiento de dicho departamento , siendo la persona responsable de la confeccibn de néminas ,
seguros sociales , altas , bajas contratos del personal. Ademéas tambien gestiono todo lo relacionado
administrativamente con el entorno de las mutuas asegurados que tiene cada empresa. Asi como , incidencias
medicas con las mutuas colaboradoras, resolucion de todo tipo de incidencias laborales en torno a accidentes de
trabajo. Tramitacion y gestién de todo tipo de prestaciones econémicas por motivo de bajas médicas, accidentes
de trabajo, jubilacion, y cualquier otro tipo de incapacidades temporales .

Ciudad: sevilla Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:
6-1991

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Ciencias Experimentales

BUP, COU CIENCIAS PURAS

Centro: Virgen Milagrosa

Ciudad: Sevilla (Espafia)



http://www.micvweb.com

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Creacion de pequefias empresas e Insercion Laboral

Administracion y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: UGT , Sevilla

Informacién adicional: Preparacién para el montaje de una pequefia empresa.

GESTION EMPRESARIAL

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Centro de Estudios: UGT, Sevilla

Informacién adicional: Contabilidad, Nominas, Seguros Sociales,

IDIOMAS:

Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Leido.- Bueno

Hablado.- Bueno

Traducido.- Bueno

Centro de Estudios: Virgen Milagrosa
Titulo: COU

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:
Centro de Estudios: Centro de idiomas Macarena, Sevilla

INFORMATICA:

Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Leido.- Bueno

Hablado.- Bueno

Traducido.- Bueno

Centro de Estudios: Virgen Milagrosa
Titulo: COU

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:
Centro de Estudios: Centro de idiomas Macarena, Sevilla

OBJETIVOS PROFESIONALES:
CONSEGUIR ESTABLECERME EN UNA EMPRESA A JORNADA COMPLETA

CUALIDADES:
Analitico/a, Comunicativo/a, Enérgico/a, Entregado/a, Honesto/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Perceptivo/a,
Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Valiente

INTERESES:
Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Opera/Musica Clasica, Yoga/Meditacion

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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