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Direccion web: http://LinaMariaValenciaValencia.micvweb.com
Ciudad: SANTURTZI CP: 48980(BIZKAIA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:
10/1990 - 3/2007 Empresa: BANCOLOMBIA (http://www.grupobancolombia.com)
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripcion del puesto: AUXILIAR INTEGRAL DE SERVICIOS

-Realizar arqueos de documentos valores.

Realizar el cuadre diario de las operaciones
procesadas.

Realizar cuadre contable y fisico de cajeros electronicos
Aprovisionar los cajeros electronicos

Atender y tramitar las novedades de servicios electronic
Ciudad: Pereira Pais: Colombia

10/2007 - 11/2007 Empresa: CENTRO EDUCACION VIAL REKORD S.L
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Atencién clientes
Recibos
Tramitacion de expedientes de trafico
Excell
Ciudad: Portugalete Pais: Espafia

12/2007 - 1/2008 Empresa: C A PROTESICOS DENTALES S.L
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Facturacion
Atencion clientes
Proveedores
Bancos
Archivo y correspondencia
Ciudad: Portugalete Pais: Espafia

3/2008 - 8/2008 Empresa: ASTONDOA SPORT SYSTEM S.L
Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Contaplus
Proveedores
Facturacion
Pedidos
Atencidn a clientes
Archivo- correspondencia
Ciudad: Gallarta Pais: Espafa


http://www.micvweb.com

10/2010 - 9/2010 Empresa: Biblioteca Municipal Santurtzi
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
Area Profesional:Ingenieria
Descripcién del puesto: Préstamos y devoluciones de ejemplares
Dar de alta a los ejemplares
Renovaciones y reservas de libros
Atencién al Usuario
Manejo de Absys
Ciudad: Santurtzi Pais: Espafia

3/2011 - 5/2013 Empresa: Indra
Sector Empresarial: Consultoria

Area Profesional:Consultoria - Asesoria
Descripcion del puesto: Gestion de Datos

Digitalizacién CAD en GE Smallworld 4.1.1 de la red de saneamiento de Vitoria- Gasteiz.
Tramitacion de Expedientes.
Grabacién de datos alfanuméricos y preparacion de documentacion.

Ciudad: Erandio Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:
9-2001Diplomado en Ciencias Empresariales
Diplomado

Economia y Finanzas

Universidad Cooperativa de Colombia.
Homologado en Madrid 2008

Ciudad: Madrid (Espafia)

5-2014Gestion Integrada de Recursos Humanos
FP3 / Grado Superior

Recursos Humanos

Contratacion Laboral

NAminas

Seguridad Social

Base de Datos

Centro: Centro Ensefianza Profesional Meatze
Ciudad: Barakaldo (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Experto en Gestion Contable
Economia y Finanzas
Centro de Estudios: Somorrostro

Aplicaciones Informaticas de Gestion
Informatica y nuevas tecnologias
Centro de Estudios: Centro Informatica C.1.O




Técnicas de Documentacion

Arte y Humanidades

Centro de Estudios: Fondo Formacion Euskadi
Informacién adicional: Biblioteconomia
Documentacién y Archivo

Técnico Administrativo Contable con SAP

Economia y Finanzas

Centro de Estudios: Sarriko Business School

Informacién adicional: Introduccion a SAP. Médulo Financiero
Analisis de Balances y Cuenta de Resultados

Gestién Financiera y Contable

Nuevo Plan General Contable

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Secretaria Bilingle

Typing

Shorthand
Translation
Business
International Trade

Pereira, Col

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Word

Excell

Powerpoint

Access

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,...)
Contaplus

Facturaplus

Nominaplus

Nivel: Nivel Profesional

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Enérgico/a,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Gracioso/a, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Perceptivo/a, Productivo/a,



Responsable, Seguro/a, Sensible, Sociable, Tenaz, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Mdsica Latina, Musica Pop/R&B, Musica Variada,
Naturaleza, Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo

RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos:
Profesion:

Recomendacion:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\LinaMariaValenciaValencia
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/140341.DOC
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