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Direccion web: http://1404579.micvweb.com

Ciudad: Arcos de la Frontera CP: () Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

5/2023 - 10/2024 Empresa: Pedro Sansé SanséDescripcion del puesto: Gestion de documentos.
Atencidn al cliente (telefénica y presencial)

Organizacion de archivos

Preparacion de informes y documentos.

Facturacion.

Realizacion de pagarés.

Cobro de recibos ( a través del banco y presencial)

Gestion de agenda

Manejo de Software de oficina

Manejo de correo electronico

FORMACION ACADEMICA:
3-2022Auxiliar Administrativo

Graduado Escolar / ESO / Primaria
Administracién y Direccidon de Empresas

Centro: Maralba Centro de estudios y formacion
Ciudad: San Fernando (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\1404579
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