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Ciudad: Paterna CP: 46980(Valencia )  País: España




EXPERIENCIA:

4/2024 - 4/2025     Empresa: Ayuntamiento (Brigada de Obras)Descripción del puesto: Tareas realizadas 

Apoyo en la gestión de documentación administrativa relacionada con obras y servicios municipales.
Registro y archivo de expedientes, albaranes y partes de trabajo.
Elaboración de listados, informes y control de materiales.

Capacidades adquiridas 

Manejo de herramientas ofimáticas (Word, Excel) y gestión documental.
Capacidad de organización y planificación de tareas administrativas.
Conocimiento básico de los procesos de gestión en la administración pública local
   Ciudad: Paterna País: España
-----------------------------------------------
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