Mi
com Curriculum generado con http://www.micvweb.com
Web

stellaferrada588
Direccion web: http://stellaferrada588.micvweb.com

Ciudad: Neuquén CP: 8300(Neuquén) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

10/2012 - 5/2025 Empresa: GRUPO INDUSER SRLDescripcién del puesto: EXPERIENCIA PROFESIONAL
Responsable de Administracion/Control Documental - Laboratorio Industrial Grupo InduserSRL 09/2012 A
05/2025

Responsabilidades en area de RRHH

* Seguimiento de novedades mensuales del personal —(ausencias, certificados médicos, horas extras)

« Confeccion de legajos del personal y flota vehicular

 Coordinacién de examenes periédicos, pre-ocupacionales y post ocupacionales

* Registro de vacaciones ,carga y control de horas diarias

* Envio de documentacion a estudio contable —(planillas de liquidacion)

* Gestion y seguimiento de denuncias en ART

* Alta como proveedores en empresas

Responsabilidades en area Control Documental

* Gestidn de Altas de empresas contratista/sub contratista , personal , flota vehicular y equipos

» Gestionar , verificar y cargar toda documentacion relacionada para el proceso de alta en sistemas (plataformas)
» Seguimiento y renovacién de documentacién con vencimiento critico

* Presentacion mensual y elaboracién de informes de status mensuales

Plataformas SRC, AUDITUM,SAC, P&P,EXACTIAN, CERTRONIC, FG LOGIN, ESTUDIO ORESTES, SICOP
Clientes YPF S.A, PLUSPETROL, TECPETROL, SHELL, OIL STONE,PAMPA ENERGIA, LOMA NEGRA
VISTA OIL , TOTAL AUSTRAL , SHLUMBERGER , EXXOMOVIL , PAN AMERICAN ENERGY, VISTA OIL

FORMACI ON ACADEMI CA

* Secundario Incompeto Bachiller Orientacion en Administracion ( en curso)

FORMACION COMPLEMENTARIA

* Gestor Documental

» Asistente/ Generalista en Recursos Humanos / Liquidador de Sueldo Multiconvenio

* Toxicologia Laboral / Asistente Secretariado Medico/ Secretariado contable/ Secretariado Juridico

Ciudad: Neuquén Pais: Argentina

10/2012 - 5/2025 Empresa: Grupo Induser SRL Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcion del puesto:

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Responsable de Administracion/Control Documental - Laboratorio Industrial Grupo InduserSRL 09/2012 A
05/2025

Responsabilidades en area de RRHH

» Seguimiento de novedades mensuales del personal —(ausencias, certificados médicos, horas extras)
 Confeccion de legajos del personal y flota vehicular

« Coordinaciéon de examenes periodicos, pre-ocupacionales y post ocupacionales

* Registro de vacaciones ,carga y control de horas diarias

* Envi6 de documentacion a estudio contable —(planillas de liquidacion)

* Gestion y seguimiento de denuncias en ART

* Alta como proveedores en empresas

Responsabilidades en area Control Documental

* Gestion de Altas de empresas contratista/sub contratista , personal , flota vehicular y equipos

* Gestionar , verificar y cargar toda documentacioén relacionada para el proceso de alta en sistemas (plataformas)
 Seguimiento y renovacion de documentacion con vencimiento critico


http://www.micvweb.com

* Presentacion mensual y elaboracion de informes de status mensuales

Plataformas SRC, AUDITUM,SAC, P&P,EXACTIAN, CERTRONIC, FG LOGIN, ESTUDIO ORESTES, SICOP
Clientes YPF S.A, PLUSPETROL, TECPETROL, SHELL, OIL STONE,PAMPA ENERGIA, LOMA NEGRA
VISTA OIL , TOTAL AUSTRAL , SHLUMBERGER , EXXOMOVIL , PAN AMERICAN ENERGY, VISTA OIL

Ciudad: Neuquén Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
3-2024Auxiliar en recursos humanos ( curso)
Otro no especificado

Otra no especifiada

Centro: CETEC
Ciudad: Neuguén (Argentina)

5-2024Generalista en Recursos Humanos ( curso)
Otro no especificado
Recursos Humanos

Centro: RUAH
Ciudad: Neuguén (Argentina)

5-2024Liquidador de sueldos multiconvenio ( curso)

Otro no especificado

Otra no especifiada

Liguidacion de sueldos, petroleros privados, jerarquico, centro empleado de comercio
Centro: RUAH

Ciudad: Neuguén (Argentina)

9-2024Secretariado contable ( curso)
Otro no especificado
Otra no especifiada

Centro: CETEC
Ciudad: Neuquén (Argentina)

12-2024Toxicologia laboral ( curso)
Otro no especificado
Prevencion de Riesgos Laborales

Centro: CETEC
Ciudad: Neugquén (Argentina)

12-2025Gestor documental
Otro no especificado
Recursos Humanos

Centro: RUAH
Ciudad: Neuguén (Argentina)

12-2025Secretariado Juridico ( curso)
Otro no especificado
Derecho



Centro: FAST
Ciudad: Buenos Aires (Argentina)

12-2025Secretariado contable ( curso)
Otro no especificado
Otra no especifiada

Centro: FAST
Ciudad: Neuquén (Argentina)

4-20260rientacion administracion
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: ISFA
Ciudad: Buenos Aires (Argentina)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\stellaferrada588

stellaferrada588
Curriculum generado con http://www.micvweb.com




