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EXPERIENCIA:

8/2023 - 9/2023     Empresa: centro de salud de chitréDescripción del puesto: realice tareas de atencion al
publico en ventanilla en el area de registros medicos y estadistica, tambien creando expedientes nuevos,
actualizando los ya vigentes y digitalizando los informes médicos del día, colaborando con los pacientes, y con
mis compañeros. adquiri capacidades  Gestión y organización de expedientes clínicos y documentación
administrativa.

Archivo, clasificación y control de documentos físicos y digitales.

Manejo responsable de información confidencial de pacientes.

Digitación y registro de datos en sistemas o bases de datos.

Apoyo en procesos administrativos del área de salud.

Atención y orientación básica a usuarios o pacientes.

Verificación de datos e información en expedientes.

Trabajo en equipo con personal médico y administrativo.

Organización y control documental para facilitar la búsqueda y consulta de expedientes.

Atención al detalle para evitar errores en registros e información.
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