
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://evelynhidalgo.micvweb.com

Ciudad: Quito CP: (Pichincha)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

5/2000 - 6/2000     Empresa: MR. BOOKS
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Soporte a la Gerencia General, y a los diferentes departamentos en Recepción y
transferencia de llamadas, atención telefónica de   clientes, manejo y distribución de documentos e información. 
Pago a proveedores
Control de Útiles de oficina
Caja Chica

-----------------------------------------------
5/2001 - 5/2002     Empresa: CONSORCIO JURÍDICO CUEVA  CHÁVEZ
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Recepción
Direccionamiento de llamadas
Elaboración de documentos legales
Realizar tareas operativas en el área de contabilidad 
Organización de archivos físicos y del sistema.

-----------------------------------------------
10/2002 - 11/2003     Empresa: CIAPROMASE
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Coordinación pago a proveedores 
Coordinación y control rutas para vendedores
Caja chica 
Recuperación de Cartera
Seguimiento de cuentas de cada cliente
Elaboración de reportes gerenciales 
Manejo y organización de documentación 
Coordinación con e

-----------------------------------------------
11/2002 - 12/2002     Empresa: CAMARA DE COMERCIO FRANCO ECUATORIANA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Asistencia en la logística y organización del evento de la semana francesa

-----------------------------------------------
2/2006 - 8/2007     Empresa: L.Henriques
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: Tramite y Logística de las Importaciones especiales de la ciudad de Quito, elaboración
de documentos para desaduanización de mercadería, contactar a proveedores para coordinar el despacho de la
misma.

http://www.micvweb.com


Facturación, ingreso de cobranza, elaboración de Diar

-----------------------------------------------
6/2006 - 7/2006     Empresa: DAREUS IMPORTADORA
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: 61656;	Tramite de importación desde el contacto con los proveedores en el exterior,
seguimiento de la mercadería hasta el puerto de salida, consolidación de la misma envió al país de destino
(Ecuador) y desaduanización de la mercadería.

-----------------------------------------------
11/2007 - 11/2008     Empresa: Camara de Comercio de Quito (http://www.lacamaradequito.com)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Atención eficiente y oportuna en los servicios y beneficios de los socios. 
Asesoramiento directo, para solucionar inconvenientes ocasionado por mala atención en los centros que apoyan
a la Cámara, o de la propia institución. 
elaboración de estadística

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2008Ing. Comercio Exterior, Integración y Aduanas (http://www.ute.edu.ec)
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA EQUINOCCIAL
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: ItalianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: AlemánNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)



Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Crear valor agregado en las actividades que desarrolle siempre tomando en cuenta mi calidad ética y principios
establecidos.  El espíritu empresarial es la actitud creativa que me caracteriza pues las nuevas iniciativas
empresariales estimulan la producti

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Fiable, Gracioso/a, Honesto/a,
Intelectual, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Bailar, Cocinar, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música de Jazz/Blues, Música Rock, Política,
Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\evelynhidalgo
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/142541.DOC
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