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Ciudad: Los Palacios y Villafranca CP: 41720(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2004 - 12/2004     Empresa: Asantel
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Atención telefónica, recepción de clientes, configuración de terminales, pedidos – envíos, ventas de telefonía en general, archivar contratos, facturación y diario de caja. Estas funciones se realizaron en período de PRÁCTICAS.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
7/2005 - 1/2006     Empresa: Colores Marismas, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Atención al público, ventas, cajera, sección en perfumería y limpiadora.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
10/2006 - 12/2006     Empresa: Inverplast, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Atención telefónica, recepción de clientes y proveedores, atención al público, tareas
administrativas en general  albaranes, facturación, presupuestos, pedidos y bancos , partes de horas de los
trabajadores, correo electrónico e Internet.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
1/2007 - 9/2007     Empresa: Movical Los Palacios, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Centralita de teléfono en la empresa, atención al público, contabilización de albaranes
por obras de trabajo, facturas recibidas con sus abonos, documentación de obras, gestión de personal y tareas
de apoyo en los departamentos de Calidad, Producción y Administración.
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------
10/2007 - 9/2013     Empresa: Jacobsur, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Atención telefónica, recepción de clientes y proveedores, atención al público, gestión de
personal  documentación, cursos prevención, reconocimientos… , tareas administrativas en general  albaranes, facturación, presupuestos, pedidos, bancos, cobros y pagos , manejo del programa FACTUSOL,  correo electrónico e Internet. 
   Ciudad: Sevilla País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2003ESO
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica

 Centro: I.E.S. Diego LLorente
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------
5-2005TÉCNICA DE FORMACIÓN PROFESIONAL EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA

http://www.micvweb.com


FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Administrativos.
 Centro: I.E.S. Almudeyne
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------
6-20151º Nivel Básico en Inglés (A1)
Otro no especificado
Otra no especifiada
Idioma
 Centro: E.O.I. Dos Hermanas
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\eligarciaduran
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