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Direccion web: http://Ramiro1980.micvweb.com
Ciudad: Guadalajara CP: 19005(Guadalajara) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

6/2001 - 6/2010 Empresa: acciona infraestructuras

Sector Empresarial: Construccion y Extraccién
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Facturacion

Contabilidad

Conciliaciones bancarias y movimientos de caja

Elaboracion de cartas a clientes y trato telefonico con proveedores
Ciudad: Torrejon de ardoz Pais: Espafia

6/2015 - 7/2015 Empresa: high innovation real estate
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Realizando funciones administrativas en dptos. de RRHH, Juridico y Facturacion
Contabilidad
Ciudad: Guadalajara Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
9-2000Técnica en Gestion Administrativa
FP1 (Formacién Profesional)
Administracion y Direccion de Empresas
Contabilidad

Mecanografia

Tesoreria

Elaboracion de facturas, albaranes, pedidos y fichas de almacén
paquete office excel, word y access
Centro: I.E.S. Jose Luis Sampedro
Ciudad: Guadalajara (Espafa)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

certificado de profesionalidad en tareas administrativas en relacion con el cliente
Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Academia Formaguada

Informacién adicional: Comunicacién con el cliente hablada y escrita

Fichas de almacén, albaranes, facturas y pedidos

Facturaplus

Paquete office excel, word y access

Inglés

OBJETIVOS PROFESIONALES:


http://www.micvweb.com

Poder desarrollar la profesion y superarme

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a,
Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente,
Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Tenaz, Trabajador/a

INTERESES:
Cine/Peliculas, Coches/Motos, Gimnasio/Aerobic, MUlsica Variada, Naturaleza, Tenis/Paddel, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\Ramiro1980
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